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Voorwoord

In het kader van de recuperatie van gegevens uit Excel bestanden, heeft
Sage BOB 50 een werkomgeving ontwikkeld die alle imports van gegevens uit
Excel tabellen hergroepeert. Deze gegevens kunnen natuurlijk ook via hun
afzonderlijke beheersopties geimporteerd worden.

Zo zal de Sage BOB 50 werkomgeving Import van externe gegevens over
dezelfde eigenschappen beschikken als alle andere werkomgevingen, namelijk:
het weergeven van de belangrijke informatie, de selectie van deze informatie
en het groeperen van alle acties en verbonden functies.

Deze werkomgeving wordt gedetailleerd besproken in het tweede gedeelte
van deze gids. De volgende hoofdstukken behandelen de import van het
Boekhoudplan, de Derden en personen, de Diverse posten, de Vaste activa en
de Artikels en prijslijsten.

Het doel van deze praktische gids is niet alleen een gedetailleerde uitleg
verstrekken over het functioneren van de Import van Externe gegevens, maar
ook om te dienen als « naslagwerk » voor andere documenten die direct of
indirect verduidelijking vragen omtrent dit onderwerp.

Alvorens op de hoofdzaak in te gaan zullen in het eerste gedeelte van deze gids
de typografische overeenkomsten die in dit document voorkomen, uiteengezet
worden.

Veel leesgenot!
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Deel 1 - Algemeen

Alvorens het eigenlijike onderwerp aan te
vatten, geeft dit eerste deel u een overzicht van
de typografische overeenkomsten in
Sage BOB 50.






Typografische overeenkomsten

Typografische overeenkomsten

Klavier
<Toets> geeft aan dat u de klaviertoets aangegeven tussen twee <> ingedrukt
moet houden.

<Alt>+<F4> betekent dat u eerst op de <Alt> toets moet drukken en
vervolgens, zonder deze los te laten, op de <F4> toets moet drukken.

Het gebruik van de sneltoetsen is een doeltreffende manier om uw
werksnelheid in Sage BOB 50 te vergroten. Daarom vermelden wij deze
sneltoetsen zoveel mogelijk in deze handleiding.

Muis

<Klik>: Druk kort op de linkermuisknop.
<Dubbele klik>: Druk 2x snel (dubbelklik) op de linkermuisknop.
<Rechtermuisklik>: Druk kort op de rechtermuisknop.

<Klik *>: Druk op de linkermuisknop en hou deze ingedrukt.

Menu’s en toegang tot de vensters van Sage BOB 50

Bestand|Dossier openen dossier veronderstelt dat u, in het menu Bestand van
de menubalk, het submenu Dossier openen selecteert. Het teken | betekent
dat u overschakelt naar een submenu of een commando.

Het grootste gedeelte van de omschrijvingen en de uitleg die hier gegeven
worden heeft rechtstreeks betrekking op de vensters van Sage BOB 50. Om
efficiént te kunnen lezen, raden wij u dus ten zeerste aan systematisch hierop
beroep te doen. Om u te helpen, geven wij expliciet de toegang tot de
beschreven vensters.



Deel 1 -Algemeen

Diversen

Tekst die u moet ingeven: gebruik letters in cursief.
Termen hernomen vanuit het programma: gebruik karakters in het vet.

"Sage BOB" refereert naar Sage BOB Software, Sage BOB50 en Sage BOB
50 Expert.

De uitleg fomschrijving waarmee u enkel rekening dient te houden indien u de
overeenkomstige optie aangeschaft heeft, wordt aangegeven door het teken

De aandachtspunten worden aangeduid door een rood uitroepingsteken.
De belangrijke woorden worden onderlijnd.

Verwijzingen naar een ander gedeelte van deze handleiding worden aangeduid
in het blauw en worden onderlijnd.

' De vensters weergegeven in deze handleiding zijn enkel ter informatie en
kunnen geen enkel contractueel karakter vertegenwoordigen.




Deel 2 -Inleiding

In het kader van de recuperatie van gegevens uit
Excel bestanden heeft SageBOB50 een
werkomgeving ontwikkeld voor het
vereenvoudigen van de importverrichtingen. In
de eerste plaats legt dit gedeelte uit in welke
context deze werkomgeving gebruikt kan
worden. Vervolgens wordt de werkomgeving
voorgesteld samen met zijn opbouw en werking.






Concept

Concept

De import van externe gegevens baseert zich op het bestaan van de gegevens
in één of meerdere bestanden in Excel formaat die:

- Geéxporteerd werden vanuit een pakket waarvan de gegevens niet
gerecupereerd worden door de standaard recuperatieprocedure van
Sage BOB 50;

- Manueel aangemaakt werden.

De import bevat niet noodzakelijk alle gegevens van het originele dossier: een
gedeelte kan geimporteerd worden via deze functionaliteit terwijl de rest
direct in Sage BOB 50 ingegeven wordt of deel uit maakt van een standaard
recuperatie van een pakket.

Omwille hiervan werd een werkomgeving op punt gezet die alle benodigde
functionaliteiten bevat om zo optimaal mogelijk de gegevens van een nieuw
dossier te initialiseren. Deze werkomgeving is toegankelijk via de programma’s:
BOBsystem of BOB 50.

nlmportvan externe gegevens EI@
Project IN - Euro fiduciaire NV Verb. functies <
Configuratiestatus van het dossier Status van het dossier
ﬁ Boekhoudplan
) Openingsdaghoek DID Algemene rekeningen 538
Derden /
) Kosterrekeningen 3 Derden 48 % personen
Kanten m
£} Opbrengsterrekeningsn 7
Leveranciers 139 m Diverse posten
) Collectieve rek. Klart(en) 400000400100 Dagbosken a6
[E) Collectisve rek. leverancier(s) 440000440100 B 0 g Vaste activa ~
£} Automatische rekeningsn Vaste activa 9
Artikels en
Eerte boskjaar 2007 (12) Aikels 295 <V prijzen
. Prijlijsten 1678
Laatste bockjaar 201 (12) = W
rekeningen
w Dagboeken
@ Prijslijsten
Informatie over het dossier
Herkomst dossier O Sk oeles =
Algemens rekeningen 50

BOBSystem | Systeemwerkset | Bestand | Nieuw dossier | Import externe gegevens
BOB 50 | Algemene instellingen | WorKSpaces | Import externe gegevens of
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Aangezien deze werkomgeving niet kan functioneren zonder te refereren naar
een bepaald dossier, is het nodig om de dossiercode op te geven alvorens de
werkomgeving te openen vanuit BOBSystem.

Selectie van dossier

Dossier DOSSIER] [=])| | 5AGE DEMO

OK Annuleren




Overzicht van de werkomgeving

Overzicht van de werkomgeving

Deze werkomgeving biedt, zoals alle andere werkomgevingen, een groot
voordeel op het gebied van toegankelijkheid: hier worden op één locatie alle
informatie en benodigde functies voor het importeren van gegevens uit Excel
verzameld.

m Import van externe gegevens EI@
Project DOSSIER - SAGE DEMO Verb. functies ¥
Configuratiestatus van het dossier Status van het dossier i e——
= plan
€ Openingsdagboek Agemene rekeningen (i}
Derden /
@ Kosterrekeningen e J % persone:-\
Karten 0
Opbrengstenrekeningen .
9 Leveranciers 0 E;:ﬁ;\ii en
@ Colectieve rek. Kant(en) Teriasien 0 n
@ Colectieve rek_leverancier(s) D.v. opening 0 i Vaste activa -
@ Automatische rekeningen Vaste activa 0 T—
<3 ikels en
Eerste bockjaar 2011 (12) Futiicels 0 Pl
X Prijslisten (i}
Laatste boekjaar 2011 (12) TR T
rekeningen
@ Dagboeken
@ Prijslijsten
Informatie over het dossier
Hercomst dossier ﬁ CEt=
Algemene rekeningen

BOBSystem | Systeemwerkset | Bestand | Nieuw dossier | Import externe gegevens
BOB 50 | Algemene instellingen | WorKSpaces | Import externe gegevens

Deze werkomgeving lijkt sterk op de andere werkomgevingen in het pakket, 2
van de 4 essentiéle functies worden hernomen:

e Het weergeven van informatie die een direct overzicht van de staat van het
dossier en zijn configuratie bieden.

e De lijst met verbonden functies die een directe toegang bieden tot een
reeks bewerkingen met betrekking tot het importeren van Excel gegevens.




~ /

Deel 2 -Inleiding

Het weergeven van de informatie

Het centrale deel van het venster geeft een overzicht van de status van het
dossier en de situatie van de acties; het is opgedeeld in drie delen: het
linkergedeelte toont de Configuratiestatus van het dossier, het
rechtergedeelte toont de Status van het dossier en het onderste gedeelte
toont Informatie over het dossier.

Het openen van deze werkomgeving na het aanmaken van een « leeg » dossier
toont een scherm zoals hierboven : de Configuratiestatus van het dossier is
@ niet gedefinieerd.

De Configuratiestatus van het dossier kan 2 verschillende waardes bevatten (
@ niet gedefinieerd en B correct) en geeft informatie over de volgende
gegevens :

e Openingsdagboek : één enkel dagboek van het type heropening moet
gedefinieerd zijn in de dagboekenlijst, deze definitie kan gebeuren via de knop

w Dagboeken

e Kosten-/opbrengsten rekeningen: de kosten- en opbrengstenrekeningen
werden gedefinieerd in de opties van de boekhouding, de instellingen kunnen

ﬁ Opties

aangepast worden via de knop , Boekhouding | Algemene

opties

e Collectieve rek. klant(en)/leverancier(s): de collectieve rekening(en) voor

klanten en leveranciers zijn gedefinieerd in de automatische rekeningen, deze

Automatische
rekeningen

instellingen kunnen aangepast worden via de knop E 5

e Automatische rekeningen: de automatische rekeningen werden

gedefinieerd in de betreffende optie in de boekhouding, deze instellingen

Automatische
rekeningen

kunnen ook aangepast worden via de knop %

e Eerste boekjaar : Referentie van het eerste fiscale jaar en het aantal
hiervoor gedefinieerde periodes.

e Laatste boekjaar : Referentie van het laatste fiscale jaar en het aantal
hiervoor gedefinieerde periodes.

e



Overzicht van de werkomgeving

De Status van het dossier geeft het aantal fiches aan voor de verschillende
signaletieken en het aantal boekhoudkundige documenten opgeslagen in het
dagboek voor diverse posten voor de opening:

¢ Algemene rekeningen: Aantal algemene rekeningen en titelrekeningen;

I Geen enkele import kan worden uitgevoerd zolang de algemene rekeningen
niet geimporteerd werden.

e Derden : Aantal klanten, leveranciers en prospecten;
e Klanten : Aantal klanten;

e Leveranciers : Aantal leveranciers opgenomen;

e Dagboeken : Aantal dagboeken;

e D.v. opening : Aantal documenten met betrekking tot diverse verrichtingen
in de openingsperiode van het eerste boekjaar;

e Vaste activa : Aantal vaste activa;
e Prijslijsten : Aantal prijzen opgenomen in prijslijsten.
De Informatie over het dossier geeft meer uitleg over de Herkomst van het

dossier en over welk boekhoudplan/model gebruikt werd voor de Algemene
rekeningen (indien mogelijk).
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De verbonden functies

Het gedeelte rechts van het venster kan getoond of verborgen worden. Het
bevat een aantal knoppen die toegang geven tot de verschillende schermen
die eventueel bruikbaar kunnen zijn in deze werkomgeving en dit alles in
functies van de in het dossier geinstalleerde modules; het is dus niet meer
nodig om doorheen het systeem van menu’s te navigeren on al deze functies
te kunnen benutten.

De in deze werkomgeving beschikbare functies zijn gerangschikt in volgorde
van belangrijkheid: het zal bijvoorbeeld niet mogelijk zijn om
Derden/personen te importeren als er vooraf geen Boekhoudplan werd
geimporteerd.

De lijst met verbonden functies kan, aangezien ze direct afhankelijk is van de in
het dossier geinstalleerde modules, variéren per dossier. Een dossier waarvoor
alle modules geinstalleerd werden stelt de volgende verbonden functies voor:

Boekhoudplan
° |

formaat;

Derden /
%personen . . .
° : Assistent voor het importeren van Derden/personen in
Excel formaat;

: Scherm voor de import van een boekhoudplan in Excel

Diverse
o Eﬂ VEMERIngEn . Importscherm voor diverse verrichtingen;

g Vaste activa -
. : 2 importmogelijkheden:

- Scherm voor import vanuit een bestand in Excel formaat;
- Import van externe gegevens: komend uit de pakketten Cubic for Dos,
Accon of Venice (wordt niet besproken in deze handleiding);

Artikels en
L4 rijzen
° prij

formaat;

: Assistent voor de import van artikels en prijzen in Excel

%Automatische
. rekeningen :  Geeft toegang tot het definiéren van de
standaardrekeningen zoals ook dit ook toegankelijk is op boekhoudniveau.




Overzicht van de werkomgeving

Dagboeken
. E] : Geeft toegang tot de dagboeklijst voor e boekhouding;

@. Prijslijsten
[}

Opties

* : Geeft toegang tot de definitie van de instellingen (Opties)
voor de verschillende modules en tot de Algemene instellingen van het
dossier.

: Geeft toegang tot de tabel met prijslijsten;
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Deel 3 - De import van boukhoudplan

Dit gedeelte illustreert, stap voor stap, de
recuperatie van het boekhoudplan vanuit een
Excel bestand. Het zal eveneens geldig zijn voor
het importeren van een modelboekhoudplan.






Inleiding

Inleiding

Deze functionaliteit laat toe om eenvoudig een boekhoudplan te importeren.

De import van het boekhoudplan is de eerste importverrichting die moet
worden uitgevoerd in het kader van het aanmaken van een nieuw dossier.
Enkel de aanwezigheid van een boekhoudplan in het dossier kan er voor
zorgen dat de andere imports uitgevoerd kunnen worden.

De lengte van de rekeningen in een Sage BOB 50 dossier is vast. Elke
rekening waarvan de lengte korter is dan lengte aangegeven bij het
aanmaken van het dossier wordt beschouwd als titelrekening en zal dus
niet bij de ingaven gebruikt kunnen worden.
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Voorbereiding van de te importeren gegevens

De import zal slechts rekening houden met een enkel werkblad van het Excel
bestand. Als het Excel bestand meerdere werkbladen bevat met gegevens die
opgenomen moeten worden in een import, is het aangeraden om deze te
hergroeperen in eenzelfde werkblad via knippen/plakken.

De overdracht van de gegevens uit het Excel bestand naar de signaletiek van
Sage BOB 50 gebeurt op basis van verbindingen tussen deze 2 entiteiten : elke
kolom van het Excel bestand moet overeenkomen met een equivalent in de
overeenkomstige Sage BOB 50 signaletiekfiche.




Stap 1 : Inlezen van het Excel bestand

Stap 1: Inlezen van het Excel bestand

E Import boekhoudplan =n|Ea ==
Lezen vanuit een bestand Titel lijn o %
Recuperatie vanaf 1 %

Lezen vanuit het klembord

Overeenkomst van de kolommen

Beschr. Vempl. |Type Waarde -
| Nr alg. rekening -

Titelrekening

Omschrijving 1

Omschrijving 2

AMpurtbaar

Categorie

Type collectief

Samengevatte hist.

%oew0@

BOBSystem | Systeemwerkset | Bestand | Nieuw dossier | Import externe gegevens |
Boekhoudplan
BOB 50 | Algemene instellingen | WorKSpaces | Import externe gegevens | Boekhoudplan

Lezen vanuit een bestand

De knop Lezenvanuiteentesiand  © |aat toe om het boekhoudplan in te laden
vanuit een Excel bestand. De knop geeft toegang tot het dialoogvenster dat
toelaat om de verschillende folders en schijven te navigeren en het te
importeren Excel bestand te selecteren.

Eens het Excel bestand geselecteerd is in het dialoogvenster, wordt dit
ingelezen door het importscherm en wordt de inhoud van het Excel bestand
weergegeven in het centrale gedeelte van het scherm.

5



Deel 3 -De import van boukhoudplan

Lezen vanuit het klembord
De knop | leenyenuithetilemberd 55t toe om het boekhoudplan van Excel in te

laden via de klembord functie nadat eerst de gegevens uit dit Excel bestand
geselecteerd en gekopieerd werden.

Importparameters

[y [«

Bed  [Badl | Tidlin
Recuperatie vanaf 1

Sage BOB 50 laat toe om alle werkbladen van een Excel bestand in te laden.
Het is echter enkel mogelijk om één werkblad per keer in te lezen. Hiertoe laat
de lijst Blad toe het werkblad met de te importeren gegevens te selecteren.

De Titellijn laat toe om het nummer van de lijn in het Excel bestand aan te
geven die de titels van de verschillende gegevenskolommen bevat. Eens het
aantal titellijnen geselecteerd is, verschijnen deze in het groen in de
raadpleeggrid.

De ingavezone naast Recuperatie vanaf maakt het mogelijk om aan te geven
vanaf welk lijnnummer uit het Excel bestand de gegevens zullen hernomen
worden. Alle voorgaande lijnen, met uitzondering van de titellijn, worden dus
genegeerd. De lijnen die geen deel uitmaken van de te importeren gegevens
zullen een grijze achtergrond krijgen.




Stap 1 : Inlezen van het Excel bestand

Stap 2 : Verbinding van de brongegevens met de
velden van Sage BOB 50

De tweede stap van het proces bestaat uit het doen overeenstemmen van de
gegevens (kolomtitels) van het Excel bestand met de velden van de
Sage BOB 50 signaletiek.

B Import boekhoudplan == S
Lezen vanuit een bestand Blad Sheet 1 *| Titellin f %
Recuperatie vanaf 2 %

Lezen vanuit het klembord

A B | D = 7 G -
B |Nralg. rekening  Titelrekening Omechrijving 1 Type rek. in de balz Samengevatte hist. BTW / Kosten Analyt. ing. ve
1 true EV, voorz. risica’s / LIABILIT false false false
10 true Kapitaal LIABILIT false false false
100 true Geplaatst kapitaal LIABILIT false false false
100000 false Miet-sfgelost kapita: LIABILIT false false false
100100 false Afgelost kapitaal () LIABILIT false false false
1m true Miet-opgevraagd ke LIABILIT false false falze

[}

Overeenkomst van de kolommen

Beschr. Veml. | Type Waarde Type Lengte -
I |Nr alg. rekening *  Kolom Karakter 10

Omschrijving 1 = Kolom Karakter 40

Omachrijving 2 Kolom Karakter 40

Afpuntbaar Kolom Waar/Onwaar

Categoarie Kolom Karakter 3

Samengevatte hist. Kolom Waar/Onwaar

Miet inboekhaar Kolom Waar/Onwaar

Vertrouwelijk Kolom Waar/Onwaar

Afschrijvingsrek. Kolom Karakter 10

Dotatierekening Kolom Karakter 10

%0 ewBDE

BOBSystem | Systeemwerkset | Bestand | Nieuw dossier | Import externe gegevens |
Boekhoudplan

BOB 50 | Algemene instellingen | WorKSpaces | Import externe gegevens | Boekhoudplan
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Overeenkomst van de kolommen

De kolom Beschr. refereert naar de definitie van de gegevens uit het
boekhoudplan van Sage BOB 50.

Deze kolom Beschr. bevat de volgende gegevens:

¢ Nr alg. rekening (*): Verplicht te verbinden informatie, dit Nr alg. rekening
komt overeen met het nummer van de algemene rekening of titelrekening. In
functie van de lengte van de opgegeven rekening, zal de kolom Titelrekening
bijgewerkt worden.

e Omschrijving 1(*): Verplicht te verbinden informatie, dit veld geeft de
benaming van de rekening weer.

e Omschrijving 2: Bijkomende omschrijving van de algemene rekening. Deze
zal gebruikt worden als alternatieve omschrijving.

e Afpuntbaar : Bepaalt de afpuntstatus (Waar/Onwaar) van de algemene
rekening.

e Categorie :Geeft de categorie van de algemene rekening aan.
e Samengevatte hist. : Status (Waar/Onwaar) die bepaalt of de historiek van
de algemene rekening in zijn geheel moet afgedrukt worden (Onwaar) of in de

vorm van een totaal (Waar).

e Niet inboekbaar : Status (Waar/Onwaar) die toelaat het gebruik van deze
algemene rekening uit te sluiten bij de ingaven.

e Vertrouwelijk : Status (Waar/Onwaar) die toelaat het saldo van de
algemene rekening vertrouwelijk te maken voor bepaalde gebruikers.

o Afschrijvingsrek. : Geeft de afschrijvingsrekening aan die verbonden is met
de algemene rekening.

o



Stap 1 : Inlezen van het Excel bestand

e Dotatierekening : Geeft de dotatie rekening aan die verbonden is met de
algemene rekening.

e Dot./Waardevermind. : Geeft de dotatierekening aan voor uitzonderlijke
afschrijvingen of waardeverminderingen die verbonden is met de algemene
rekening.

e Type Rek. in de balans : Bepaalt het type van de rekening. De types
aangeduid met « (**)» moeten een precisering van het Sub-type krijgen
(hieronder beschreven). Het Type Rek. in de balans kan de volgende waardes
aannemen:

- Actief : ASSETS

- Oprichtingskosten vaste activa (**) : FXCOSTPREP
- Immateriéle vaste activa (**) : FXINCORP
- Materiéle vaste activa (**) : FXCORP

- Financiéle vaste activa (**) : FXFINANC

- Passief : LIABILIT

— Opbrengsten : INCOME

- Toegestane kort. (Winst) : DISCINC

- Kosten : EXPENSE

- Verkregen kort. (Kost) : DISCEXP

- Voorziening : PROV

- Analytisch (Winst) : COSTINC

- Analytisch (Kost) : COSTEXP

' Een algemene rekening waarvoor het Type Rek. in de balans gerelateerd is
aan de vaste activa moet verplicht een Sub-type hebben.

o Privé %: Geeft een percentage voor privégebruik aan.

* % niet aftrekbaar : Geeft het percentage voor de verworpen uitgaven aan
(VU).

e Privé % : Geeft het percentage voor privégebruik aan.

e Rek. in slaapstand : Status (Waar/Onwaar) die toelaat de algemene
rekening in slaapstand te zetten.

e Excl. disc. : Status (Waar/Onwaar) die toelaat de algemene rekening uit te
sluiten van het Geavanceerd discontobeheer.

(51}
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e Sub-

zijn:

Passief

Actief :

De import van boukhoudplan

: LIABILIT

LEQUITY : Eigen vermogen

LPROV: Voorzieningen en uitgest. belasting
LDEBTPLUS: Schulden op meer dan één jaar
LDEBTLESS: Schulden op ten hoogste 1 jaar
LADJUST: Regularisatierekeningen

ASSETS

ADEBTPLUS: Vorderingen op meer dan één jaar
ASTOCKS: Voorraden en bestellingen in uitvoering
ADEBTLESS: Vorderingen op ten hoogste 1 jaar
AINVEST: Geldbewegingen

ADISPO: Liquide middelen

AADJUST: Regularisatierekeningen

Oprichtingskosten vaste activa: FXCOSTPREP

ACQVAL: Aanschaffingswaarde
SURPASSACT: Toegekende meerwaarde
WRDOWN: Afschr./waardevermind.

Immateriéle vaste activa: FXINCORP

ACQVAL: Aanschaffingswaarde
SURPASSACT: Toegekende meerwaarde
WRDOWN: Afschr./waardevermind.

Materiéle vaste activa: FXCORP

ACQVAL: Aanschaffingswaarde
SURPASSACT: Toegekende meerwaarde
WRDOWN: Afschr./waardevermind.

Financiéle vaste activa: FXFINANC

ACQVAL: Aanschaffingswaarde
SURPASSACT: Toegekende meerwaarde
WRDOWN: Afschr./waardevermind.

type : Bepaalt het sub-type van de algemene rekening waarvoor het
Type rek. in de balans gerelateerd is aan de vaste activa. De sub-types kunnen



Stap 1 : Inlezen van het Excel bestand

Opbrengsten : INCOME, Kosten : EXPENSE, Toegestane kort. (Winst) :
DISCINC, Verkregen kort. (Kost) : DISCEXP

— Hier kan elke waarde uit de tabel Sub-types rekening gebruikt worden
(Boekhouding & Financién | Bestand | tabellen | Sub-types
rekeningen)

De kolom Verpl. Geeft aan dat het verbinden van de kolommen verplicht is
voor de betreffende informatie. Een verplicht gegeven wordt aangegeven door

het symbool ~ in deze kolom.

De kolom Type laat toe om de inhoud van de kolom Waarde te bepalen. Er zijn
3 mogelijkheden:

e Kolom : Verbindt de gegevens uit de signaletieken van Sage BOB 50 met de
kolommen van het Excel bestand. Deze keuze voor het type Kolom maakt de
keuze van deze kolom noodzakelijk in de lijst van de kolom Waarde;

e Constante : De geimporteerde waarde zal identiek zijn voor elke algemene
rekening. Deze terugkerende waarde wordt aangegeven in de kolom Waarde;

e Auto : De geimporteerde waarde wordt automatisch berekend door
Sage BOB 50

I Geen enkele in het boekhoudplan te importeren informatie maakt gebruik
van het Type Auto.

De kolom Waarde komt overeen met de inhoud van een Kolom uit het Excel
bestand of met een Constante gedefinieerd door de gebruiker.

! Als het type Auto is, blijft de Waarde leeg.

Als het Type Constante is, laat de kolom Waarde waardes toe die afhankelijk
zijn van geval tot geval. In het algemeen hangt deze keuze af van de aard van
het gegeven.

O\
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Stap 3: import van de Excel gegevens

Eens alle verbindingen uitgevoerd zijn, volstaat het om de algemene
rekeningen te importeren in Sage BOB 50 via een klik op de knop %..

I Sage BOB 50 kan slecht één enkel werkblad tegelijkertijd importeren. Het
geimporteerde werkblad zal datgene zijn waarvan de gegevens zichtbaar
zijn in het centrale gedeelte van het scherm dat hierboven beschreven
werd.

I Alvorens de concrete import uit te voeren, is het mogelijk om een Test voor
de coherentie van de gegevens uit te voeren ® om te controleren dat de
waardes overeenstemmen met de benaming van de gegevens uit het
boekhoudplan of dat de verplichte waardes correct zijn aangegeven. Als de
coherentietest correct verlopen is, wordt de onderstaande boodschap
weergegeven, zo niet zal een foutboodschap verschijnen.

Einde ==

Qoo ert comet o

el -

De knop '@ maakt het Annuleren van de huidige wijzigingen mogelijk en ©
Import van de laatst gebruikte configuratie laat toe om laatste
importconfiguratie opnieuw te gebruiken.

De knop Import van een configuratie verbinding laat toe om een vooraf
opgeslagen verbindingsconfiguratie te recupereren.

De knop & Export van een configuratie verbinding laat toe om de
verbindingsconfiguratie, die werd gerealiseerd, op te slaan.




Stap 4: Controle en aanpassingen

Stap 4: Controle en aanpassingen

Het is nu mogelijk om het resultaat van de import van het boekhoudplan te
gaan verifiéren.

Het is dus nog mogelijk om de configuratie van de algemene rekeningen van
het boekhoudplan aan te passen of te verfijnen.

.Boekl\oudplan El = @
& Zosken ~ o O 600000 o @ G Mievw
Masm Aankopen van grondstoffen
Omschr. | Debet/Credt Memo Anal. Diverse
Achats de matiéres premigres
Type Kosten =]
T Vertrouwelijk
[T] Samenvatting historiek  Cat. = £ Nietinboekbaar
[ Ingaven BTW financiee! Cat 28150 E] ﬁ In slaapstand
Anahtische ingaven [ Excl. disconto “b. Afpuntbazr
Default
Richting van boeking | Debet E]
BTW-voet Nationaal |HG [E] 21 E]
EU HG  [=] |2 [=]
Intemat. HG E] 0 E]
Autom. bewerking Geen [=]| Rekening 2=
Ref2 Diversen
[ Handelsgoederen aftrekbaar ]
1G] Q1058 ¢ [w 8 - D

Boekhouding & Financién | Bestand | Boekhoudplan
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Deel 4 - De import van Derden/Personen

Dit gedeelte illustreert, stap voor stap, de
recuperatie van derden en personen.






Inleiding

Inleiding

Deze functionaliteit laat toe om snel en automatisch de signaletieken van
derden en personen in Sage BOB 50 bij te werken op basis van Excel bestanden
(bijvoorbeeld bij het recupereren van een extern pakket).

Dit wordt voorgesteld onder de vorm van een assistent die stap voor stap de
importoperatie van de gegeven begeleidt.

Het importproces voltrekt zich in 5 stappen, waarbij de karakteristieken en
vereisten van elke stap terug te vinden zijn in een van de schermen van de
assistent:

e Stap 1: Definitie van de importparameters.

e Stap 2 : Leggen van een verbinding tussen het Excel bestand en de
signaletieken van Sage BOB 50, verwerking en aanpassing van de te
importeren gegevens evenals de te respecteren importcriteria.

e Stap 3 : Aanmaken van een tijdelijk bestand vertrekkende van deze criteria.

e Stap 4 : Visualisatie en bevestiging of aanpassing van het tijdelijke bestand.

e Stap 5: Effectieve en definitieve import in de Sage BOB 50 signaletieken.
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Voorbereiding van de te importeren gegevens

De import zal slechts rekening houden met een enkel werkblad van het Excel
bestand. Als het Excel bestand meerdere werkbladen bevat met gegevens die
opgenomen moeten worden in een import, is het aangeraden om deze te
hergroeperen in eenzelfde werkblad via knippen/plakken.

De overdracht van de gegevens uit het Excel bestand naar de signaletieken van
Sage BOB 50 gebeurt op basis van verbindingen tussen deze 2 entiteiten : elke
kolom van het Excel bestand moet overeenkomen met een equivalent in de
overeenkomstige Sage BOB 50 signaletiek.

Deze verbinding kan automatisch gelegd worden door de importassistent voor
zover de kolommen dezelfde namen hebben in het Excel bestand en in de
Sage BOB 50 signaletieken. Als dit niet het geval is, moet de gebruiker manueel
de kolomtitels van het Excel bestand verbinden met de titels van de
signaletiekgegevens van Sage BOB 50.

In dit laatste geval, kan het zeer interessant zijn om de door de gebruiker
gedefinieerde overeenstemmingen op te slaan. De importassistent laat dit toe
onder Modellen. Dit model kan dan herbruikt worden bij een volgende import
van gegevens.




Stap 1: Definitie van de import parameters

Stap 1: Definitie van de import parameters

= e

B3 Import derden en personen
Stap 1/5

Geef de parameters van het te recupereren bestand in. Indien u reeds een gelikaardig bestand gerecupereerd heeft, gelieve nate
kijken of u niet reeds over een recuperatiemodel beschikt

Herkcomst gegevens

Gegevensbestand ~ C:\B50adsdemo\IMPORT\Derden s D
Een model laden...

Importzone
/ Titelijn 15
Recuperatie vertrekkende van 2 %

@ Importwijze
Living Yo Aanmaken derden als [ Klart

- Bijwerken bestaande vemichtingen
Toevoegen van nieuwe vemichtingen [ Leverancier

A B c D E F G H -
P Ref. Reknr. Bankcode Klart Lev. Naam 1 Naam 2 Adres 1

ABCONSULT 2400544253633  BBREBE C 5 AB CONSULT Marie-Louis
4 3

Histaoriek Modellen [ Worige | \olgende Afsluiten

BOBSystem | Systeemwerkset | Bestand | Nieuw dossier | Import externe gegevens |

Derden/personen

BOB 50 | Algemene instellingen | WorKSpaces | Import externe gegevens | Derden/personen

Herkomst gegevens

Herkomst gegevens
Gegevensbestand | C:\B50adsdemo*IMPORT Derden xls EJ

Een model laden..

De eerste aan te geven parameters is vanzelfsprekend de naam en locatie van
het Excel bestand. Dit gebeurt via Gegevensbestand. De knop ®) opent een
dialoogvenster dat toelaat om tussen de verschillende folders op de schijven te

navigeren.

Na het ingeven van het Excel bestand wordt dit laatste door de importassistent
ingelezen die de eerste 100 lijnen van de inhoud weergeeft in het onderste

gedeelte van het scherm.
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Deze visualisatie van het Excel bestand volgt de gebruiker doorheen elke stap
van de import en blijft dus steeds zichtbaar onderaan het scherm.

De knop '« FnmedelEeEn a3t toe om automatisch en direct de import te
parametreren, op basis van eventueel opgeslagen parameters bij een
voorgaande import.

Importzone

Importzone

—

Titellijn

Recuperatie vertrekkende van

%] [«]

ra

De Titel lijn laat toe om het nummer van de lijn in het Excel bestand aan te
geven die de titels van de verschillende gegevenskolommen bevat.

De ingavezone naast Recuperatie vertrekkende van maakt het mogelijk om
aan te geven vanaf welk lijnnummer uit het Excel bestand de gegevens zullen
hernomen worden. Alle voorgaande lijnen, met uitzondering van de titellijn,
worden dus genegeerd.



Stap 1 : Definitie van de import parameters

Importwijze
Importwijze
/| Bijwerken bestaande vemichtingen Aanmaken derden als Klart
| Toevoegen van nieuwe vemichtingen Leverancier

Deze zone beslist over het gebruik van de geimporteerde gegevens.

Als Bijwerken bestaande verrichtingen aangevinkt is, zullen de bestaande
derden en personen bijgewerkt worden op basis van de geimporteerde
gegevens. Als het vak niet aangevinkt is betekent dit dat geen enkel
geimporteerd gegeven de bestaande gegevens zal aanpassen in de
signaletieken.

Als Toevoegen van nieuwe verrichtingen aangevinkt is, zal de import de lijnen
uit het Excel bestand toevoegen aan de overeenkomstige Sage BOB 50
signaletieken. Zo zullen nieuwe derden of personen toegevoegd kunnen
worden in de signaletieken van Sage BOB 50 . In het andere geval, als het vak
niet aangevinkt is, zal geen enkele import die een toevoegen van lijnen in de
signaletieken tot gevolg heeft, uitgevoerd worden.

De aanvinkvakken Aanmaken derde als Klant/Leverancier laten toe de
interpretatie van de brongegevens te verfijnen. Deze parameters zullen dus de
status klant en/of leverancier bepalen bij het toevoegen van de derde of zullen
ditzelfde status aanpassen voor de bestaande derden in de Sage BOB 50
signaletieken.

Er bestaat dus een prioriteitsvolgorde tussen de aanvinkvakken en de inhoud
van de velden uit het Excel bestand: de waardes uit de aanvinkvakken zijn

prioritair ten opzichten van deze uit het Excel bestand.

Het simultaan activeren van de vakken Bijwerken bestaande verrichtingen en
Aanmaken derden als Klant/Leverancier heeft enkel impact op de status
klant/leverancier in de Sage BOB 50 signaletieken.

o
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Het simultaan aanvinken van de vakken Toevoegen van nieuwe verrichtingen
en Aanmaken derden als Klant/Leverancier heeft een impact op de status
klant/leverancier en initialiseert bepaalde gegevens met defaultwaarden in de
signaletieken van Sage BOB 50.

Stap 2 : Verbinding van de gegevens uit het Excel
bestand met de signaletieken van Sage BOB 50

Deze tweede stap van het importproces bestaat uit:

e Het aanmaken van de verbindingen tussen de Brongegevens (kolomtitels)
van het Excel bestand en de gegevens van de Sage BOB 50 signaletieken;

e De eventuele selectie van de Behandelingen die dienen uitgevoerd te
worden op de gegevens uit het Excel bestand bij de import (in hoofdletters
zetten, waardes afkappen,...);

e De definitie van de te respecteren criteria voor de Waardering : de waardes
van het Excel bestand zullen onderworpen zijn aan deze criteria en enkel deze
die eraan voldoen zullen geimporteerd worden in Sage BOB 50.

i e =g |
Te vervolledigen velden Stap 2/5
Tabel | Type |Col. + | | Brongegeven | Behandelingen Waardering
¥ Bedifsref. (derde) Derder Cel.  Ref.
L] st Derder Cel.  Kant Détillé ¥
Leverancier  Derder Cel.  Lev Parameters
Naam1derden DerderCel.  Naam 1
Naam 2derden  Derder Cel.  Naam 2 Kolom Ref =
Adres 1derden  DerderCel.  Adres 1
Adres 2derden  Derder Cel.  Adres
Postcods DerderCel.  P.C
Flaats Derder Cel.  Flaats.
BTWrr DerderCel.  BTW
"
G986 | % Ao | | Legsch -
A D E F G H 1 [ -
PR Kant Lev Naam 1 Naam 2 Adres 1 Adres L.
ABCONSULT € s ABCONSULT Marie-Louiselsan 12 BE1700
ADDELHAIZE U 5 AD DELHAIZE 0SSEGHEMSTRA EE1080
ADIDAS U s Adidss BE
ADV i u ADVSAS VIAROMA, 1 20024 .
« v
Model opslaan Vorige Volgende Afsluiten

BOBSystem | Systeemwerkset | Bestand | Nieuw dossier | Import externe gegevens |
Derden/personen
BOB 50 | Algemene instellingen | WorKSpaces | Import externe gegevens | Derden/personen
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Het scherm voor de tweede stap :

De grid in het onderste gedeelte van het venster toont, zoals in stap 1, de
inhoud van de eerste 100 lijnen van het Excel bestand. De blauwe markering
komt overeen met het veld dat aangegeven wordt door de cursor in de grid in
het linker bovengedeelte van het venster.

Het bovenste gedeelte, met de parametrering van de bewerkingen hierboven
beschreven, is als volgt opgebouwd:

Het linkergedeelte herneemt de velden uit de signaletieken van Sage BOB 50
die overeenkomen met de titels van de Kolommen uit het Excel bestand. Deze
grid herneemt dus de velden waarvan de waardes bijgewerkt of aangevuld
zullen worden bij de import. De naam van de Tabel waarmee de verschillende
velden overeenstemmen bevindt zich naast deze veldnamen. De kolom Type
tenslotte, zal refereren naar het type waarde dat geimporteerd zal worden in
de Sage BOB 50 signaletieken. Dit type, gedefinieerd door de gebruiker, wordt
hierna bijgelicht : De verbinding leggen tussen het Excel bestand en de
Sage BOB 50 signaletieken.

Het rechtergedeelte bestaat uit 3 tabbladen: elk hiervan is geassocieerd aan
een bepaalde bewerking:

e Het tabblad Brongegevens legt de verbinding tussen de gegevens uit het
linkergedeelte en de velden uit het Excel bestand.

e Het tabblad Behandelingen voert een transformatie uit van de
brongegevens bij de import.

Het tabblad Waardering legt een de brongegevens een geldigheidstest op aan
de hand waarvan de gegevens of geimporteerd of geweigerd worden.

De volgende pagina’s verklaren in chronologische volgorde de uit te voeren
bewerkingen in dit scherm.




Deel 4 -De import van Derden/Personen

De verbinding leggen tussen het Excel bestand en de
Sage BOB 50 signaletieken

De verbindingen tussen het Excel bestand en de Sage BOB 50 signaletieken
kunnen automatisch of manueel gelegd worden.

Automatische verbinding

De knop % Mo 73] voor deze automatische verbinding zorgen : de lijst met
velden uit de Sage BOB 50 signaletieken die overeenkomen met de kolomtitels
van het Excel bestand verschijnt in de grid Te vervolledigen velden.

Het tabblad Brongegevens herneemt ook deze kolomtitels.

Te vervolledigen velden Stap 2/5
Tabel | Type |Col. + | | Brongegeven | Behandelingen Waardering
Bedrifsref. (derde) Derder Cel.  CID
Bankrek nr. Derder Cel.  CBANKNO Détaille ¥
EIC Derder Cel.  CBANKCOL Parameters
Klart Derder Cel.  CCUSTYPE

Leverancier Derder Cel.  CSUPTYFE kW*CNAMD E|

P Maam 1derden  DerderCel.  CNAME1

Naam2derden DerderCel.  CNAME2 Nuwazrde
Adres 1derden  Derder Cel. CADDRESS Default
Adres 2derden  Derder Cel.  CADDRESS2

Fostcode Derder Cel.  CZIPCODE

Intemal Use Derder Cel.  CSVATNO

Plaats Derder Cel.  CLOCALITY

Taalcods Derder Cel.  CLANGUAC

Fysieke persoon  Derder Cel.  CISPERS
Prospectcategorie Derder Cel.  CPROCAT
Leverancierscat. Derder Cel.  CSUPCAT

<] % Ej 6@ Auto Logisch -
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Manuele verbinding

Als de veldnamen niet overeenkomen tussen het Excel bestand en de
signaletieken van Sage BOB 50 , moet de gebruiker zelf de verbindingen
leggen. Hij moet de lijst met velden uit Sage BOB 50 waarin geimporteerd
moet worden selecteren en met elk veld het overeenkomstige veld uit het
Excel bestand associéren.

Te vervolledigen velden

De velden die in het rood verschijnen voor de verbinding tussen de
brongegevens en de Sage BOB50 signaletieken uitgevoerd is door de
gebruiker, zijn de velden die verplicht ingevuld moeten worden in de lijst. De
importprocedure verzekert zo de geldigheid van import (de import zal
geweigerd worden zolang deze velden niet geassocieerd zijn aan een veld uit
het Excel bestand).

De associatie gebeurt door het gebruik van de toevoegknop © . Deze knop
opent een dialoogvenster dat de keuze toelaat van alle velden van
Sage BOB 50 die de import zou kunnen gebruiken en die dus waardes zullen
ontvangen vanuit het Excel bestand.

B selectie van de velden = | =[]
Bedrifsre?. (derde) (CID) - Derden Derden | Detail Prestatie Persoon 3|5
Bankrek nr. (CBANKNO) - Derden =
BIC {CBANKCODE] - Derden Bedrijf_sr\?f. {derde) {CID} "
Klartt (CCUSTYPE) - Derden Kant (CCUSTYPE) 3§
Leverancier [CSUPTYPE) - Derden - Leverancier |.C5_UPTYP E) E
Naam 1 derden (CNAME1) - Derden Naam 1 derden (CNAMET)

Naam 2 derden (CNAMEZ) - Derden Naam 2 derden (CNAMEZ2)
Adres 1 derden (CADDRESS1) - Derden = | | Adres 1derden |_CADDHESS1)
Adres 2 derden (CADDRESS2) - Derden Adres 2 derden (CADDRESS2)
Postcode {CZIPCODE) - Derden Postcode (CZIPCODE)
Intemal Lse (CSVATNO) - Derden Intemal Use [CSVATNO)

Plaats {CLOCALITY)

Taalcode (CLANGUAGE)
Fysieke persoon {CISPERS)
Prospectcategarie (CPROCAT)
Leverancierscat. [CSUPCAT)
Klantencategorie {CCUSCAT)
Valutacode (CCURRENCY)
BTW ref. [CVATREF)

BTW nr {CVATNC)

BTW cat. [CVATCAT)

Tel. nr (CTELNC) -

% D Mfabetisch @ Logisch

0K

De in het rechtergedeelte van het venster gekozen velden worden
geselecteerd en overgebracht naar het linkergedeelte via de knop E] of door
het veld te slepen vanuit het rechtergedeelte naar de lijst in het linkergedeelte.

De vijf tabbladen die overeenstemmen met de vijf Sage BOB 50 signaletieken
die de geimporteerde gegevens zullen ontvangen zijn de volgende:
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Het tabblad Derden komt overeen met de tabel COMPAN en stelt bepaalde
gegevens met betrekking tot de derdenondernemingen voor (klanten,
leveranciers en prospecten). Dit tabblad herneemt de velden rond de
referentiecode van de onderneming (CID), zijn status als klant/leverancier of
prospect (CSUPPTYPE, CCUSTYPE), het adres van de onderneming
(CADDRESS1),...

Het tabblad Detail komt overeen met de tabel COMPDE et stelt bepaalde
andere velden rond de onderneming voor (klanten/leveranciers en
prospecten) die opgeslagen worden in deze tabel, dit wil zeggen, velden rond
specifieke gegevens omtrent het commercieel beheer of de bankmodules zoals
daar zijn: de kortingscategorie voor een derde (CDISCOUNTCAT), het
leveringsadres van deze derde (CSECONDID),...

Het tabblad Prestatie komt overeen met de tabel COMPSV en stelt de velden
voor die derdengegevens bevatten die nuttig zijn voor het gebruik van BOB-
presta. Hier bevinden zich dus de velden voor het tariefprofiel van de klant
(RATEID) evenals zijn algemeen profiel (PROFID), de default
verplaatsingsafstand tot bij deze klant (TRIPKM),...

Het tabblad Persoon komt overeen met de tabel PERS en stelt alle velden uit
deze tabel voor, zoals de velden omtrent de contactpersoon (PNAME), zijn
voornaam (PFIRSTNAME), zijn GSM nummer (PGSM), zijn titel in de
onderneming (PTITLE),...

Het tabblad Lev. Adr. Komt overeen met de tabel CODEAD en stel de velden
omtrent de meervoudige leveringsadressen voor, zoals de code voor het
leveringsadres (DELIVADRID), het prioritaire leveringsadres voor de klant
(PRIORCUS),...

Eens de velden geselecteerd zijn, moet enkel nog de keuze bevestigd worden

via de knop |
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Tabblad brongegevens

Deze bewerking bestaat uit het verbinden van de geselecteerde Sage BOB 50
velden en de velden uit het Excel bestand. Terwijl de cursor op een lijn in de
grid Te vervolledigen velden staat, dient de kolomtitel in de lijst in dit tabblad
geselecteerd te worden. Deze lijst wordt automatisch ingevuld door de
importassistent op basis van de kolomtitels van het Excel bestand.

Te vervolledigen velden Stap 2/5
Velden Tabel | Type |Col. + | | Brongegeven | Behandelingen Waardering
Bedrifsref. (derde) Derder Cel.  CID
Bankrek nr. Derder Cel.  CBANKNO Gedset. ¥
BIC Derder Cel.  CBANKCOL Parameters
Kart Derder Cel.  CCUSTYPE
Leverancier Derder Cel.  CSUPTYPE Kolom [CADDRESS1] E'
Naam 1derden  Derder Cel. CNAMET ciD 0
Nesm2derdsn  DerderCel  CNAME2 Nuhwaarde  Cpankno
P |Adres 1derden  DerderCel.  CADDRESS Defautt CBANKCODE
— - . = CCUSTYPE
Adres 2derden Derder Cel.  CADDRESE CSUPTYPE
Fostcode Derder Cel.  CZIPCODE CNAMET
Plzats Derder Cel.  CLOCALITY CNAME2
2

QQ 8O 6'@ Auto Logisch -

De ingaven voor de Nulwaarde et Default waarde kunnen niet afzonderlijk
ingevuld worden : ze maken het mogelijk om een waarde uit het Excel bestand
(Nulwaarde) te vervangen door een andere (Default) bij het importeren in de
Sage BOB 50 signaletieken. Bijvoorbeeld, het vervangen van de taal waarvan
de waarde 0 is (Nulwaarde : 0) door de waarde « N » (Default N) : de import
zal vervolgens de taal « N » toewijzen aan alle derden waarvan de taal O is in
het Excel bestand.
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De knop | &=t ¥ |aat toe om de selectie van de waardes te vergroten door
Constante waarde en Waarde automatisch aangemaakt door het systeem
voor te stellen naast Celwaarde.

De keuze Constante waarde laat toe om de waarde aangegeven naast de
parameter Constante toe te wijzen voor alle derden in dit veld.

B Irmport derden en personen E@

Te vervolledigen velden Stap 2/5

Veldsn Tabel | Type |Col. ~ | | Brongegeven | Behandelingen Waardering
Bedrifsref. (derde) Derder Cel.  CID
. Bankrek nr. Derder Cel.  CBANKNO Gedet. ¥
EIC Derder Cel.  CBANKCOL Celwaarde
Klant Derder Cel.  CCUSTYPE @ Constante waarde
Leverancier Derder Cel.  CSUPTYPE . i
. Naam 1derden  Derder Cel.  CNAMET Waarde automatisch aangemaakt door het systeem
MNaam 2derden  Derder Cel.  CHNAME2 Parameters
Adres 1derden  Derder Cel. CADDRESS
Adres 2derden  Derder Cel.  CADDRESS Constante N
Postcode Derder Cel.  CZIPCODE
Flaats Derder Cel.  CLOCALITY
1| Taalcode Derder Const

QQ % E:l %Autc Logisch -

A B C D E F G H -
b CID CBANKNO CBANKCODE CCUSTYPE CSUPTYPE CMAMET CNAMEZ2 CADDRES

ABCONSULT 240054425633  BBRBBE C 5 ABCONSULT Marie-Louis

ADDELHAIZE 000000001212 u 5 AD DELHAIZE 0OSSEGHE

ADIDAS u 5 Adidas

ADV u U ADVSAS. VIA ROMA —
4 3

Medel opslaan Vorige \olgende Afsluiten

BOBSystem | Systeemwerkset | Bestand | Nieuw dossier | Import externe gegevens |
Derden/personen
BOB 50 | Algemene instellingen | WorKSpaces | Import externe gegevens | Derden/personen

In het bovenstaande voorbeeld zal de taal van de derden steeds « N » zijn,
ongeacht de waarde in het Excel bestand.

De radioknop Waarde automatisch aangemaakt door het systeem laat toe om
een waarde toe te kennen aan het geselecteerde veld voor alle derden, deze
waarde wordt berekend volgens de criteria in de zone Parameters.

De automatisch gegenereerde waarde bestaat uit een Vast gedeelte dat
opgebouwd is uit alfanumerieke karakters en dat het eerste gedeelte
definieert van de waarde, gevolgd door een Auto suffix waarvoor het volgende
gedefinieerd dient te worden :
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e De Lengte: deze lengte refereert naar de totale lengte van de waarde,
Vaste gedeelte niet inbegrepen ;

e De Aanvangswaarde : deze bepaalt het tweede deel van de waarde,
bijgevoegd op het einde van het Vast gedeelte ;

e Het Toevoegsel : het aantal waarmee de volgende waarde verhoogd zal
worden.

Import derden en personen
P! P!
Te vervolledigen velden Stap 2/56
Veldsn Tabel | Type |Col. * | | Brongegeven | Behandelingen Waardering
P Bedrifsref. (derde) Derder Auto
. Bankreknr. Derder Cel.  CBANKNO Gedet. ¥
BIC Derder Cel.  CBANKCOLC Celwaarde
Klart Derder Cel. CCUSTYPE Constants waarde
Leverancier Derder Cel.  CSUPTYPE -
Naam 1derden  Derder Cel.  CNAMET @ Waarde automatisch aangemaalt door het systeem
MNaam 2derden  Derder Cel.  CNAME2 Parameters
Adres 1derden  Derder Cel. CADDRESS
/ Adres 2 derden  Derder Cel.  CADDRESE Vast gedeette BS0_
/
Postcode Derder Cel.  CZIPCODE =
Auto suffpe 4@
Plasts DerderCsl.  CLOCALITY supame Lengte =
Taalcode Derder Const Aanvangswaarde 1 %
% Toevoegse 1 %
Living Your Business
Q9 % E:] @\‘g. Auto Logisch -

A B C D E F G H -
b CID CBANKNO CBANKCODE CCUSTYPE CSUPTYPE CMAME1 CNAMEZ2 CADDRES

ABCONSULT 240054425633  BBRBBE C S ABCONSULT Marie-Louis

ADDELHAIZE 000000001212 u 5 AD DELHAIZE OSSEGHE

ADIDAS u 5 Adidas

ADV u U ADVSAS. VIA ROMA —
4 3

Model opslaan Vorige Volgende Afsluiten

BOBSystem | Systeemwerkset | Bestand | Nieuw dossier | Import externe gegevens |
Derden/personen

BOB 50 | Algemene instellingen | WorKSpaces | Import externe gegevens | Derden/personen

In het bovenstaande voorbeeld, zal de referentie bestaan uit « B50_0001 »
voor de 1° derde, « B50_0002 » voor de 2%, « B50_0003 » voor de 3%, ...
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Aanpassingen doorvoeren op de te importeren
gegevens

Het tabblad Behandelingen laat toe om automatisch aanpassingen aan te
brengen aan de gegevens van het Excel bestand bij het importeren in de
Sage BOB 50 signaletieken.

Dit tabblad stelt optionele bewerkingen voor : het is niet verplicht om deze
velden in te vullen.

De volgende bewerkingen kunnen gedaan worden:

e In hoofdletters : De karakters in kleine letters in het veld van het Excel
bestand zullen omgevormd worden naar hoofdletters in de Sage BOB 50
signaletieken.

¢ In kleine letters : De karakters in hoofdletters in het veld van het Excel
bestand zullen omgevormd worden naar kleine letters in de Sage BOB 50
signaletieken.

e Afkorten : De lengte van het veld na import in Sage BOB 50 wordt hierdoor
aangepast. De karakters die deze lengte overschrijden worden dus verwijderd.

e Vervangingen : Het vervangen van een gedeelte van de waarde (Te
vervangen) door andere karakters (Vervangen door). Zo kunnen bijvoorbeeld
de « b » en/of « B » (volgens Hoofdl.) van een veld vervangen worden door
«m», de « 01 » door « 02 » etc. De vervanging kan toegepast worden op alle
waardes in een veld of enkel bij het eerste voorkomen van het te vervangen
gedeelte (Alleen de 1ste).

De knoppen @, @ en ¥ maken het mogelijk om respectievelijk een regel
toe te voegen aan de Vervangingen, een aangemaakte regel te wissen en de
karakteristieken van een bestaande regel aan te passen.
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I Het is onmogelijk om een Behandeling uit te voeren op de gegevens van
het veld CID (derdereferentie) van de tabel COMPAN.

B import derden en personen

Te vervolledigen velden
Velden Tabel | Type |Col = | Brongegeven | Behandelingen | Waardering
Bedhifaref (derde) DerderCel  CID
L Bankrekc DerderCel. CBANKNO Hoofdet. gebr. | geen behandeling &

BIC DerderCel.  CBANKCOT Akarten 13 Korckters
Kart DerderCel.  CCUSTYPE Vervangingen
loversncier  DerderCel  CSUPTYPE

. P e e e e Te vervangsn vervangendoor |Hoofdl | Alesnds 1s B
Naam 2derden  DerderCel.  CNAME2 *|BE B ] & 4

Adres 1derden  DerderCel.  CADDRESE ]
Adres 2derden  Derder Cel.  CADDRES, | o

¥ Postcode Derder Cel.  CZIPCODE| B Toevoegen van een vervanging (==
inemal Use  DerderCel.  CSVATNO
Flasts DorderCel.  CLOCALTY oyt e vervangen
Taslcode Derder Cel.  CLANGUAQ
m Fysike persoon  Derder Cel.  CISPERS BE
[ Prospectcategorie Derder Cel.  CPROCAT Vervangen door

Leverancierscat. Derder Cel.  CSUPCAT EB-

[] Hoofd!. respecteren

6/0/[a/m/]1% Al oown

kel de serste keer vervangen!

A B C D I J -
¥ ciD CBANKNO CBANKCODE  CCUSTYR g Ty DRESS1  CADDRESS2  CZIPCODE

ABCONSULT 240054429633 BBRBBE C -Louiselaan 12 BE1700

ADDELHAIZE 000000001212 u s AD DELHAIZE OSSEGHEMSTRA: BE1080

ADIDAS u s Adidas BE

ADV u u ADVSAS VIA ROMA, 1 T20024

AGF u s VERZEKERINGEN Rue du Parchermin, BEA000

AGFA 240054429633 c s AGFA GEVAERT N SEPTESTRAAT 27 BE2640

AGIO 000000002626 u s AGIO SIGARENFAI ANTWERPSEWEG BE2440

AIGREMONT u u AIGREMONT 5A RUE DES AWIRS * BE4400

ALTRIPAN 240054429633 C u ALTRIPAN NV LUITHAGEN HAVE BE2000

ALZ u s ALZ NV GENK-ZUID - ZON BE3600

AMYLUM u u AMYLUM NV BURCHTSTRAAT BES300

ARBO c u ARED 6t du chateau  Bureau 35 L4444

ARIA u s ARIA ROUTE D'ARLON, L1150

ARIO_WIGG u u ARIO WIGGINS BE LES HEURESCLA BE1400 i
< b

Model opslazn Vorigs Volgende Afsluiten

BOBSystem | Systeemwerkset | Bestand | Nieuw dossier | Import externe gegevens |
Derden/personen
BOB 50 | Algemene instellingen | WorKSpaces | Import externe gegevens | Derden/personen
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Definiéren van importcriteria voor waarden

Het tabblad Waardering dient om waarderingscriteria te definiéren waaraan

de bronwaarde moet voldoen om geaccepteerd te worden in het
importproces.

Het gaat hier om een facultatieve bewerking : deze maakt het verfijnen van de
importparametrering mogelijk.

Ook is het mogelijk dat het tabblad niet aanpasbaar is; zoals bijvoorbeeld het
geval is bij de derdereferentie.

Impert derden en personen

(E=H =8 5
Te vervolledigen velden Stap 2/5
Velden Tabel | Type |Col. + | Brongegeven Behandelingen | Waardering
Bediifsref. (derde) Derder Cel.  CID
o X|Naam 1derden  DerderCel. CNAME1 Altjd geldig
Kt DerderCel.  CCUSTYPE

@ Verweping waarde en toekenning defaultwaarde

Verwerping van de volledige lijn
Azmvaardingscrteria

V] Veld ingevuld

Type karakters Uitsluitend affabetisch =)
Hoofdlettengebriik Aleen hoofdletter |z|
Madimale lengte 15 2
ing Your Gasins:
G Q9 BB | Ao | | Logisch -
A B C D E F G H -
b cCiD CNAME1 CP Localité CCUSTYPE Foumisseur Adresse 1 Adresse 2
ABCONSULT AB CONSULT BE1050 Bruxelles C 5 rue de 'Abbaye. 50

« r

Model opslaan Vorige Volgende Afsluiten

BOBSystem | Systeemwerkset | Bestand | Nieuw dossier | Import externe gegevens |
Derden/personen
BOB 50 | Algemene instellingen | WorKSpaces | Import externe gegevens | Derden/personen
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De Aanvaardingscriteria voor de waardes van een veld worden aangegeven in
het onderste gedeelte van het tabblad Waardering en zijn respectievelijk:

e Veld ingevuld : Om geaccepteerd te worden mag de waarde in het te
importeren veld niet leeg zijn;

e Type karakters : Enkel de waarden met Uitsluitend numerieke of
Uitsluitend alfabetische karakters worden geaccepteerd.

e Hoofdlettergebruik : Enkel de waardes die Alleen hoofdletters of Alleen
kleine letters bevatten worden geaccepteerd.

e Maximale lengte : Laat toe om de waardes te verwerpen waarvan de lengte
de hier gedefinieerde waarde overschrijdt.

Eens de aanvaardingscriteria gedefinieerd zijn, moet beslist worden wat er
moet gebeuren als een waarde niet voldoet aan deze criteria:

e Verwerping waarde en toekenning defaultwaarde : De incorrecte waarde
kan worden vervangen door de Default waarde in het tabblad Brongegevens
van ditzelfde scherm. Deze optie laat toe om niet de volledige lijn te moeten
verwerpen omwille van één van zijn waardes.

e Verwerping van de volledige lijn : De volledige lijn wordt verworpen
wanneer de voorwaarden niet gerespecteerd werden.

O\
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Stap 3 Voorbereiding van de tijdelijke importtabel

Deze derde stap wordt volledig afgehandeld door de importassistent en vraagt
geen enkele interventie van de gebruiker.

Import derden en personen Sll=E]=]
: @ 3/

van de igi St

1. Voorbereiding bronbestand

2. Vioorbereiding constarte en automatische waarden

. 3. Controle geldigheid
Bewerking aan het uitvoeren. Gelieve niet te onderbreken. 20/20

Importing...

State Processed
Impoting 2
@ Inserted Updated Deleted Ennors
Iving Your 45 2 0 0 1]
Committed Time

[ 0:00:00
10%

Cancel

BOBSystem | Systeemwerkset | Bestand | Nieuw dossier | Import externe gegevens |
Derden/personen
BOB 50 | Algemene instellingen | WorKSpaces | Import externe gegevens | Derden/personen

De voorbereiding van de bevestigingstabel, een tijdelijke tabel die de te
importeren gegevens voor Sage BOB 50 bevat, voltrekt zich in 3 stadia:

e De voorbereiding van het Excel bestand.

Het Excel bestand wordt getransformeerd naar een tijdelijke tabel waarvan de
structuur de eerder gelegde verbindingen weergeeft (na een
geldigheidscontrole van de verbindingen).

e De voorbereiding van de constante en automatische waardes en van de
waardes van uit de Derden signaletiek.




Stap 3 Voorbereiding van de tijdelijke importtabel

De aangemaakte tijdelijke tabel wordt overlopen door Sage BOB 50 die de
constanten en speciale waardes (waarde van een veld uit de derdensignaletiek,
automatisch aangemaakte waarde) toevoegt aan de velden die deze nodig
hebben.

e De geldigheidscontrole

Het pakket verifieert de waardes van de tijdelijke tabel ten opzichte van de
geldigheidscriteria. De waardes die niet voldoen aan de criteria worden gewist
of vervangen door defaultwaarden.
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Stap 4 : Bevestiging en definitief opslaan van de te
importeren gegevens

Deze stap laat de visualisatie van het geheel van gegevens die, volgens
bepaalde vooraf bepaalde criteria, geimporteerd zullen worden in de
Sage BOB 50 signaletieken, toe.

Een samenvattende tabel toont de gegevens zoals ze zullen verschijnen in de
Sage BOB 50 signaletieken : automatische waarden en andere aanpassingen
zullen dus zichtbaar zijn.

Import derden en personen [= ===

Voorbeeld van de gegevens Stap 4/5
Bedrifsref. (derde}-Derden | Bankrek nr.Derden BIC-Derden | Kiant-Derden | Leverancier Derden| Naam 1 derden-Derden B

» BBCONSULT 1240054479633 BBREBE  C B AB CONSULT

® ADDELHAIZE 000000001212 u s AD DELHAIZE
ADIDAS u s Adidas
ADV u u ADVS.AS.
AGF u s VERZEKERINGEN NV
AGFA 240054429633 c 5 AGFAGEVAERT NV
AGIO 000000002626 u 5 AGIO SIGARENFABRIEKEN NV
AIGREMONT u u AIGREMONT SA
ALTRIPAN 240054429633 C u ALTRIPAN NV
ALZ u s ALZ NV
AMYLUM u u AMYLUM NV
ARBO c u AREO
ARIA u s ARIA
ARIO_WIGG u u ARJO WIGGINS BELGIUM
ARTHAUD c s ARTHAUD AUDE
@ ARTHURAN u 5 ARTHUR ANDERSEN & CO
L ARTHURLU u u ARTHUR ANDERSEN & Co
" : ASMA c u ASMABORGERS CV

ASSOCIATIO 000000004141 u s ASSOCIATION LIEGEOISE DELECTRICITE
ATLASED1 C s EDITIONS RENCONTRE ATLAS S A

4 L3

V |[S] Aantal registraties: 2

Model opslaan Vorige | Beéindigen Afsluiten

BOBSystem | Systeemwerkset | Bestand | Nieuw dossier | Import externe gegevens |
Derden/personen
BOB 50 | Algemene instellingen | WorKSpaces | Import externe gegevens | Derden/personen

Deze automatisch aangemaakte tijdelijke tabel kan direct in de grid aangepast
worden. Het gebruik van de knop ¥ werkt als een schakelaar die toelaat de
grid wijzigbaar te maken en de erin gemaakte wijzigingen op te slaan.
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' De geldigheidscriteria die eerder gedefinieerd werden zullen niet meer van
toepassing zijn bij het manueel aanpassen tijdens deze stap. Meer nog, elke
aanpassing tijdens deze stap zal onomkeerbaar zijn; er zal ook een
waarschuwingsboodschap verschijnen en om bevestiging vragen alvorens
verder te gaan.

o

U gaat wijzigingen doorvoeren. De wijzigingen die u wilt
doorvoeren zijn onomkeerbaar.

Wikt u doorgaan 7

Eens de grid wijzigbaar gemaakt is, wordt de knop @ geactiveerd. Deze laat
de definitieve verwijdering van te importeren lijnen toe. Het verwijderen zal
direct na de bevestiging uitgevoerd worden.

Waarschuwing. ==

@ Wenst u deze fiche te verwijderen ?

In dit stadium is het nog mogelijk om terug te gaan naar de voorgaande
stappen en de reeds ingegeven parameters te wijzigen. Als hierna
teruggekeerd wordt naar stap 4, kan een nieuwe tijdelijke tabel aangemaakt
worden of de oude aangepaste tabel kan behouden worden. Een boodschap
zal hiertoe de keuze geven :

==

o

U heeft de bevestigingstabel reeds opgesteld
Indien u nog parameters heeft aangepast, moet u deze
opnieuw opstellen.

Wenst u de bevestigingstabel oprieuw op te stellen ?

Eens eventuele laatste wijzigingen uitgevoerd zijn, zal de knop i.Eesindien| de
gegevens definitief verzenden naar de signaletieken van Sage BOB 50.
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Stap 5 : Samenvatting van de geimporteerde gegevens

Import derden en personen [E=8EcR (5|
Bewerking Begindigd Stap 5/5

Het importeren is nu begindigd

De volgende wizigingen zin aangsbracht zan de tabellen:

Aart. derd. toegev. 0 Aarttal personen toegevoegd: 0

. Aant.derdverand: 20 Aantal personen veranderd: 0

Einde

Model opslaan

BOBSystem | Systeemwerkset | Bestand | Nieuw dossier | Import externe gegevens |
Derden/personen

BOB 50 | Algemene instellingen | WorKSpaces | Import externe gegevens | Derden/personen

Deze laatste stap geeft een samenvatting van het Aantal derden toegevoegd,
het Aantal derden veranderd, het Aantal toegevoegde personen en tenslotte

het Aantal toegevoegde personen.




Importmodellen

Importmodellen

Definitie

Wanneer het importeren van gegevens vaak gebeurt of wanneer dit een lange
en complexe parametrering vraagt, is het nuttig om de Modellen van vorige
imports te kunnen opslaan.

Deze Modellen laten toe om de importparameters op te slaan, zowel op het
niveau van de te initialiseren velden in Sage BOB 50 als op niveau van de
geldigheidscriteria.

De Modellen maken het dus mogelik om de reeds vooraf opgestelde
instellingen toe te passen op nieuwe Excel bestanden.

Een Model opslaan is eveneens interessant wanneer, om een bepaalde reden,
het nodig is om de Sage BOB 50 applicatie af te sluiten. Hierna kan zonder
problemen verder gegaan worden met de import aangezien de reeds
ingegeven parameters werden opgeslagen.
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Opslaan van een importmodel

Het opslaan van de importparameters kan op elk moment uitgevoerd worden
in de assistent. Elke stap van de assistent bevat de knop | el erslzan | de toelaat
de parameters die reeds werden ingegeven in dit stadium op te slaan.

Het activeren van deze knop laat een scherm verschijnen dat een Titel van het
model vraagt en eventueel een Omschrijving.

E Model bewaren @

Gelieve hier een titel en omschrijving van het te bewaren model in te vullen
Titel Import derden en personen

Omschrijving | Standaardtaal = "N"
Automatische derdenreferenties|

Ba

I Er kan slechts één enkel model opgeslagen worden per import. Het
Bewaard model wordt getoond in de samenvatting van de assistent.

B Import derden en personen [el@] =]
Bowerking Bogindiod Stap 5/
Het importeren s nu bedindigd
® De voigende wizigingen zin sangebracht asn de tabelln
Aart. derd toegev.. 0 Aantal personen toegsuoegd: 0
. Aart. derd. verand.: 20 Aantal personen veranderd: 0
Bewaard model
Teel Imprt derden en personen
Omschiving Standaarcteal ="N"
Automatische derderrefererties
Hiodel opsisan Einde
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Importmodellen

Gebruik van een importmodel

Een model laden..

Het gebruik van een importmodel gebeurt via de knop in de
eerste stap van de importassistent, net na de selectie van het
Gegevensbestand.

Deze knop opent een dialoogvenster de toelaat het importmodel te selecteren
dat toegepast moet worden op de parameters van het gekozen Excel bestand.

I Natuurlijk moet er minstens een voorafgaande import uitgevoerd zijn
waarvan de parameters opgeslagen werden onder de vorm van een model.

B Import derden en personen =EE=E]
Stap 1/5
Geef de parameters van het te recuperersn bestand in. Indien u reeds een gelijaardig bestand gerecupereerd heeft, gelieve na te kiken of u niet reeds over sen
recuperatiemodel beschikt
9 B Opzocken importmode! == Eo8 )|
Herkomst gegevens e
Gegevensbestand | C\B50adsdema\IMPORT \DerdenAuto xis =]
Een model laden..
. - sserde sonmistick Aangemaskiop|[N* | Trel -
Importzone ecentraliseerde signalatiel FoEicd 8 Import derden en parsonen
/ Tieliin 1 % Indien de derde bestaat in de gecen|
Recuperatie vertrekkends van 23 @ De gegevens van de gecentry
") De gegevens it het geimporty
@a Importwize
Iving Yo - Bijwerken bestaande vemichtingsn Panmaken derden als I
Toevoegen van nisuwe verichtingen I
A B C D E F -
»ciD CBANKNO CBANKCODE ~ CCUSTYPE CSUPTYPE CNAMET i
ABCONSULT 240054429633  BBRBBE c s ABCONSULT < ;
ADDELHAIZE 000000001212 u s AD DELHAIZE i
4 Gebruik Alt+pijl naar links of Alt+pijl naar rechts am de sorteerv
Historiek Modellen Morigeml| Volgende Afsluiten
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Eens het model geladen is, zal zijn naam en nummer naast de knop
verschijnen.

Herkomst gegevens

Gegevensbestand | C:\B50adsdemo’\IMPORT \Derden Auto xds D

Een model laden.. Geladen modellerd - Import derden en personen

De importassistent recupereert dan de parameters van het model en past ze
toe in de verschillende stappen.




Deel 4 -De import van Derden/Personen

De modellen en hun belangrijkste importeigenschappen kunnen gevisualiseerd
worden via de knop | Uedellen

Beheer importmodellen ==

Titel

Nummer 8
Omschrijving
Standaardiaal = "N"
Automatische derdenreferenties

Importwijze
Bijwerkcen bestaande vemichtingen
Toevoegen van nieuwe vemichtingen

Importzone
Titelljn =
Recup. vertrekkende van | 2 %

|9

Dit scherm toont alle opgeslagen modellen, fiche per fiche, waartussen
genavigeerd kan worden via de navigatiebalk.

' In tegenstelling tot de standaardtabellen van Sage BOB 50, kunnen de hier

weergegeven gegevens niet aangepast worden.




Historiek van de imports

Historiek van de imports

Een historiek van de imports kan rechtstreeks in de assistent geconsulteerd
worden. Deze is bereikbaar via de knop | ==k | onderaan her scherm bij de

eerste stap.
historiek import E=8(ESR(FX5)

Zoek karakters

Toegev. derden | Bijgew. derden | Toegev. pers. |Bjgew . pers. |Mod =
1] 20 0 0

0 18 ] 0 -
4 3

Gebruik Alt+pijl naar links of Alt+pijl naar rechts om de sorteens

Elke lijn stelt een uitgevoerde import voor en toont voor elke de importdatum
(De) het toegekende nummer (Nr), de gebruiker die de import uitvoerde
(Door), het aantal toegevoegde derden (Toegev. Derden), het aantal
bijgewerkte derden (Bijgew. Derden), het aantal toegevoegde personen
(Toegev. Pers.), het aantal bijgewerkte personen (Bijgew. Pers.), het
aangemaakte model (Model), het nummer van het model dat eventueel
gebruikt werd (Nr model) en tenslotte de naam van het aangemaakte model
(Titel).




Deel 4 -De import van Derden/Personen




Deel 5 - Import van Diverse verrichtingen

Dit gedeelte illustreert, stap voor stap, de
recuperatie van de diverse verrichtingen.






Inleiding

Inleiding

Deze functionaliteit maakt het mogelijk om eenvoudig de diverse verrichtingen
te importeren om de boekhouding zo te initialiseren.

Voor een beter zicht op de openingsverrichtingen, kunnen deze diverse
verrichtingen in 2 fases geimporteerd worden:

e Het importeren van de diverse verrichtingen met betrekking tot de
algemene rekeningen maken het mogelijk de boekhouding te initialiseren.

' Aangezien de collectieve rekeningen niet ingeboekt kunnen worden bij deze
initialiserende diverse verrichting, volstaat het om het saldo van deze
collectieve rekeningen aan te geven op wachtrekeningen. Deze
wachtrekeningen zullen later in evenwicht gebracht worden bij de volgende
diverse verrichting omtrent de openstaande boekingen van de derden.

e Het importeren van de openstaande posten van derden laat toe de nog
openstaande bedragen te initialiseren.




Deel 5 -Import van Diverse verrichtingen

Voorbereiding van de te importeren gegevens

De eerste bewerking van deze import bestaat uit de Selectie van een Dagboek
voor diverse posten waarin de gegevens geimporteerd zullen worden en een
Periode voor deze ingave.

Selectie = |[= ==
Dagboek DI [=]
Periode | 01/2010 =

OK Annuleren

Eens deze selectie uitgevoerd is, zal het importscherm zich openen en kan het
parametreren en laten overeenstemmen van de gegevens aanvangen.

De import zal slechts rekening houden met een enkel werkblad van het Excel
bestand. Als het Excel bestand meerdere werkbladen bevat met gegevens die
opgenomen moeten worden in een import, is het aangeraden om deze te
hergroeperen in eenzelfde werkblad via knippen/plakken.

De overdracht van de gegevens uit het Excel bestand naar de signaletieken van
Sage BOB 50 gebeurt op basis van verbindingen tussen deze 2 entiteiten : elke
kolom van het Excel bestand moet overeenkomen met een equivalent in de
overeenkomstige Sage BOB 50 signaletiek.




Stap 1 : Inlezen van het Excelbestand

Stap 1:Inlezen van het Excelbestand

Lijnen importeren [E=2|E=R(r==)
Lezen vanuit een bestand Titellin 0 %
Inlezen vanaf 13
[ Lezen vanaf het klemberd
pdngiemidelgeg Een kalom bedrag en een kolom richting
|
Omschr Vermpl. | Type Waarde - b - [Richting Bedrag
¥ Doc. num. Auto

8] 1000
Datum Auta C 500
Type rekening T Ao
Rekening *  Kolom @ Bedragen debet en credit in twee kolommen
Debet Kolom Vb Debet Credit
Credit Kolom 1000
Opmerking Kolom

500
Bedragen debet en credit in dezelfde kolom
Vb: Bedag -
1000
-500
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Lezen vanuit een bestand

De knop Lezenvanuitesntestand | |aat toe om diverse verrichtingen in te laden
vanuit een Excel bestand. De knop geeft toegang tot het dialoogvenster dat
toelaat om de verschillende folders en schijven te navigeren en het te
importeren Excel bestand te selecteren.

Eens het Excel bestand geselecteerd is in het dialoogvenster, wordt dit
ingelezen door het importscherm en wordt de inhoud van het Excel bestand
weergegeven in het centrale gedeelte van het scherm.




Deel 5 -Import van Diverse verrichtingen

Lezen vanuit het klembord
De knop  Leenvenithetklemberd [ 95t toe om de diverse verrichtingen van Excel

in te laden via de klembord functie nadat eerst de gegevens uit het Excel
bestand geselecteerd en gekopieerd werden.

Importparameters

Blad [sheet 1 »| Tielin 0

Inlezen vanaf 1

[alb] k)

Sage BOB 50 laat toe om alle werkbladen van een Excel bestand in te laden.
Het is echter enkel mogelijk om één werkblad per keer in te lezen. Hiertoe laat
de lijst Blad toe het werkblad met de te importeren gegevens te selecteren.

De parameters ingegeven voor een werkblad blijven geldig voor alle andere.

De Titellijn laat toe om het nummer van de lijn in het Excel bestand aan te
geven die de titels van de verschillende gegevenskolommen bevat. Eens het
aantal titellijnen geselecteerd is, verschijnen deze in het groen in de
raadpleeggrid.

De ingavezone naast Recuperatie vanaf maakt het mogelijk om aan te geven
vanaf welk lijnnummer uit het Excel bestand de gegevens zullen hernomen
worden. Alle voorgaande lijnen, met uitzondering van de titellijn, worden dus
genegeerd. De lijnen die geen deel uitmaken van de te importeren gegevens
zullen een grijze achtergrond krijgen.




Stap 2 : Verbinding van de brongegevens met de velden van Sage BOB 50

Stap 2 : Verbinding van de brongegevens met de velden
van Sage BOB 50

De tweede stap van het proces bestaat uit het doen overeenstemmen van de
brongegevens (kolomtitels) van het Excel bestand (xIs) met de velden van de
Sage BOB 50 signaletieken.

B2 Lijnen importeren == ]
Lezen vanuit een bestand Blad Shest 1 = | Tiellin 2 =
Inlezen vanaf 3 %

Lezen vanaf het klembord

A B C o] E -
»

Ref. Omechrijving Debet Credit Saldo

100000 Nist-afgelost kapita: 0 30986.69 -30986.69

101000 Miet-opgevraagd kz 615734 ] 619734

130000 Wettelike reserve 0 258089 -25808.5

140000 Overgedragen wins 0 257615,88 -257619.88

141000 Cwvergedragen verli 38506,42 ] 3890642

172100 Leasingschulden -f 0 5056.32 -9056.32 i
Veimding vanldelgegerens Een kolom bedrag en een kolom richting

Omschr Verpl. | Type Waarde - Vb FRichting i
}|Doc. num. Auto D 1000

Datum Auto

Type rekening T Auto c =]

Rekening “  Kolom '@ Bedragen debet en credit in twee kolommen

Debet Kaolam 0

Credit Kolom i ?;;;l D

Opmerking Kaolom

500

Bedragen debet en credit in dezeffide kolom
Wb : Bediag S
1000
-500

%0 ew0m
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Deel 5 -Import van Diverse verrichtingen

Overeenstemming van de kolommen

Verbinding van de gegevens Een kolom bedrag en een kolom richting

j
Omschr Verpl. | Type Waarde - b Richiing Badiag
Doc. num. Auto
D 1000
Datum Auto C 500
Type rekening * Auto
Rekening “  Kolom Ref '@ Bedragen debet en credt in twee kolommen
Debet Kolom Debet g
Dehet Credit
Credt Kalom Credt  mm et
X|Opmerking Constante Commentaar

500
Bedragen debet en credt in dezelfde kolom

Vb Bedrag
1000
-500

De kolom Omschr. refereert naar de definitie van het Sage BOB 50 veld.

Voor een volledige beschrijving van de velden van het boekhoudplan, is het
gebruik van DbCreate ten zeerste aangeraden.

Deze kolom Omschr. Bevat de volgende gegevens:

e Doc. num. : Komt overeen met het documentnummer van de te importeren
diverse verrichting.

e Datum : Bepaalt de ingavedatum van de boeking, het ingaveformaat van
deze datum is direct verbonden met de landinstellingen van Windows.

e Type rekening (*) : Verplicht te verbinden veld, het Type rekening bepaalt
de referentie van de rekening die volgt (Algemene rekening : 1 of A, Klant : 2 of
K of Leverancier : 3 of L).

e Rekening (*): Verplicht te verbinden veld, deze rekening herneemt de
referentie van een algemene rekening, een klant of een leverancier in functie
van het Type rekening dat eerder werd aangegeven.

o Debet : Bedrag dat ingegeven wordt op het debet van de rekening.

e Credit : Bedrag dat ingegeven wordt op het credit van de rekening.

e Opmerking : Eventueel commentaar voor de boeking.



Stap 2 : Verbinding van de brongegevens met de velden van Sage BOB 50

De kolom Verpl. Geeft aan dat het verbinden van de kolommen verplicht is
voor het betreffende veld. Een verplicht veld wordt aangegeven door het

symbool = in deze kolom.

De kolom Type laat toe om de inhoud van de kolom Waarde te bepalen. Er zijn
3 mogelijkheden:

e Kolom : Verbindt de velden uit de signaletieken van Sage BOB 50 met de
kolommen van het Excel bestand. Deze keuze voor het type Kolom maakt de
keuze van deze kolom noodzakelijk in de lijst van de kolom Waarde;

e Constante : De geimporteerde waarde zal identiek zijn voor elke algemene
rekening. Deze terugkerende waarde wordt aangegeven in de kolom Waarde;

e Auto : De geimporteerde waarde wordt automatisch berekend door
Sage BOB 50. Deze automatische waardes zijn toegelaten voor:

- Doc num : Volgende documentnummer voorgesteld door de boeking.
— Datum : Datum voorgesteld door de boeking.
- Type rekening : « G » per default.

De kolom Waarde komt overeen met de inhoud van een Kolom uit het Excel
bestand of met een Constante gedefinieerd door de gebruiker.

I Als het type Auto is, blijft de Waarde leeg.

Als het Type Constante is, laat de kolom Waarde waardes toe die afhankelijk
zijn van geval tot geval. In het algemeen hangt deze keuze af van de aard van
het veld.



Deel 5 -Import van Diverse verrichtingen

Definitie van de bedragen

De door de diverse verrichting te importeren bedragen kunnen op 3
verschillende manieren voorkomen. In functie van de gekozen definitie zal de
grid Verbinding van gegevens aangepast worden. De keuze tussen deze
definities zal bepaald worden door de inhoud van het te importeren Excel
bestand.

De 3 types voor het importeren van de bedragen zijn de volgende:

Een kolom bedrag en een kolom richting

E Lijnen importeren El@
Lezen vanuit een bestand Blad Sheet 1 x| Tiellin 2 %
Inlezen vanaf 3 %
Lezen vanaf het klembord

A B C o] -
»

Ref. Omschrijving Richting Bedrag

100000 Miet-afgelost kapita: C 3098669

101000 Miet-opgevraagd kz D 6157,34

130000 Wettelike reserve C 25808.9

140000 Overgedragen wins C 297619,88

141000 Overgedragen verlic D 3850642

172100 Leasingschulden -f C 5056,32 N

pledndngiraaldelgeqescns '@ Een kolom bedrag en een kolom richting

Omschr Verpl. | Type VWaarde - Vb: Richting ety

Doc. num. Auto D 1000

Datum Auto

Type rekening = Auto c 500

Rekening “  Kolom Ref. Bedragen debet en credit in twee kolommen

Bedra: Kaolom Bedra: s

RJcHtiEg = Kolom Richligg RS ?;;;t e
1 |Opmerking Constarte Commentaar

500
Bedragen debet en credit in dezeffde kolom
Vb Bedag <
1000
-500

% 0/®w/bm

BOBSystem | Systeemwerkset | Bestand | Nieuw dossier | Import externe gegevens | Diverse
posten
BOB 50 | Algemene instellingen | WorKSpaces | Import externe gegevens | Diverse posten

Als het Excel bestand de bedragen bevat met kolom die de richting
Debet/Credit aangeeft, is het nodig deze definitie te kiezen. In dit geval moet
de kolom Richting aangegeven worden. Sage BOB 50 zal dan zelf de omzetting
van deze bedragen naar de boekingsformaten uitvoeren.




Stap 2 : Verbinding van de brongegevens met de velden van Sage BOB 50

Bedragen debet en credit in twee kolommen

.

Lijnen importeren = =22
Lezen vanuit een bestand Blad Titellin 2 &
Inlezen vanaf 3 %
Lezen vanaf het klembord
A B C D E -
»
Ref Omschrijving Debet Credit Saldo
100000 Niet-afgelost kapita: 0 30986.69 -30986.65
101000 Miet-opgevraagd kz 615734 ] 619734
130000 Wettelike reserve 0 25808.9 -25808.9
140000 Overgedragen wins 0 257615,88 -257619.88
141000 Cwvergedragen verli 38506,42 ] 3890642
172100 Leasingschulden -f 0 5056.32 -9056.32 i
indingranideloeg _) Een kolom bedrag en een kolom richting
!
Omschr Verpl. | Type Waarde - Vb FRichting i
Doc. num. Auto
D 1000
Datum Auto
Type rekening T Auto c 500
Rekening “  Kolom Ref. '@ Bedragen debet en credit in twee kolommen
Debet Kalam Debet s
- Debet Credit
1| Credit Kolom Credt = fEE . 505 let)
Opmerking Constarte Commentaar
500
_) Bedragen debet en credit in dezeffde kolom
Vb Bediag &P
1000 .
-500
%0ewn@
BOBSystem | Systeemwerkset | Bestand | Nieuw dossier | Import externe gegevens | Diverse
posten

BOB 50 | Algemene instellingen | WorKSpaces | Import externe gegevens | Diverse posten

Als het Excel bestand de debet en credit bedragen bevat in aparte kolommen,
is het nodig deze definitie te kiezen. Sage BOB 50 zal dan zelf de omzetting van
deze bedragen naar de boekingsformaten uitvoeren.




Deel 5 -Import van Diverse verrichtingen

Bedragen debet en credit in dezelfde kolom

Lijnen importeren El@
Lezen vanuit e2n bestand Blad Shest 1 x| Tiellin 2 g
Inlezen vanaf 3 %
Lezen vanaf het klembord
A B C -
422100 Financiening roer. goed. die binnen 1j.
423000 Schulden op rekening die binnen 1 j. ver
499998 Leveranciers - Verbonden ondememingen
| 444000 Te ontvangen facturen
450000 Geraamde Belgische belastingen op winst
451000 Verschuldigde B.T.W. op verkopen en leve
451100 Terug te vorderen B.T.W. op aankopen
453000 Ingehouden bedrifsvoomeffing op bezold i
ndnglvanideloeg Een kolom bedrag en een kolom richting
!
Omschr Verpl. | Type Waarde - Vb FRichting i
Doc. num. Auto
o] 1000
Datum Auto C 50
Type rekening T Auto
Rekening “  Kolom Ref. Bedragen debet en credit in twee kolommen
Bedrag Kolom Bedrag . Debet Credit
1 |Opmerking Constante Commentaar fEE £ L
1000
500
'@ Bedragen debet en credit in dezelfde kolom
Vb s;;'ﬂag @) Posttief in debet / Negatief in credit
Negatief in credit / Positief in debet
600
Loewn@
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Als het Excel bestand het bedrag met teken bevat in een enkele kolom, is het
nodig deze definitie te kiezen. Het is nog mogelijk om de definitie te verfijnen
door aan te geven of de negatieve bedragen overeenkomen met Credit of
Debet.

Sage BOB50 zal dan zelf de omzetting van deze bedragen naar de
boekingsformaten uitvoeren.




Stap 3: Import van de Excel gegevens

Stap 3: Import van de Excel gegevens

Eens alle verbindingen uitgevoerd zijn, volstaat het om de diverse
verrichtingen te importeren in Sage BOB 50 via een klik op de knop .

I Sage BOB 50 kan slecht één enkel werkblad tegelijkertijd importeren. Het
geimporteerde werkblad zal datgene zijn waarvan de gegevens zichtbaar
zijn in de centrale grid die hierboven beschreven werd.

Alvorens de concrete import uit te voeren, is het mogelijk om een Test voor de
coherentie van de gegevens uit te voeren ® om te controleren dat de
waardes overeenstemmen met de benaming van het veld of dat de verplichte
waardes correct zijn aangegeven. Als de coherentietest correct verlopen is,
wordt de onderstaande boodschap weergegeven, zoniet zal een
foutboodschap verschijnen.

Einde @

Qoo bometing ert corect stgmoers

0K

De knop ‘@ maakt het Annuleren van de huidige wijzigingen mogelijk en ©
Import van de laatst gebruikte configuratie laat toe om laatste
importconfiguratie opnieuw te gebruiken.

De knop B Import van een configuratie verbinding laat toe om een vooraf
opgeslagen verbindingsconfiguratie te recupereren.

De knop Export van een configuratie verbinding laat toe om de
verbindingsconfiguratie, die werd gerealiseerd, op te slaan.



Deel 5 -Import van Diverse verrichtingen

Stap 4: Controle en aanpassingen

Het is nu mogelijk om het resultaat van de import van de diverse verrichtingen
te gaan verifiéren; hiertoe moet in het programma BOB 50 onder het tabblad
Boekhouding & financién de werkomgeving Beheer van de ingaven geopend
worden. Hier moet via een dubbelklik het dagboek voor diverse verrichtingen
dat de boeking bevat geopend worden.

Het is nog mogelijk om de inhoud van de diverse boeking aan te passen
alvorens ze definitief te valideren.

. Ingaven D.P. Diverse verrichtingen @
oy o] B Diverse veriichtingen
Dagboek |DI1 [=] Peiiede |01/2010 [=]
Docnr ‘Datum |T |Rekening |Npunt nr Bedrag |D)"C |0pmerk.ing ‘Bijl. | -
13A12/2010 A 100000 3098669 C  Commentaar
13112/2010 A 101000 619734 D Commentaar
1311272010 A 130000 2580850 C Commentaar
1311272010 A 140000 29761988 C  Commentaar
131122010 A 141000 3890642 D  Commentaar s
13122010 A 172100 505632 C  Commentaar 4
13272010 A 173000 59.578.70 C  Commentaar
13141272010 A 200000 89157 0 Commentaar
13A12/2010 A 200900 61873 C  Commentaar
13112/2010 A 221000 400.00000 D  Commentaar
131122010 A 221500 20.000,00 C Commentaar
X 1 317122010 (A=) 240010 3957120  Commentsar 2

Saldo [0.00 Huidig saldo =

[240010 Meubilair administratieve gebouwen l [

BQ B 9 B-/0-| B-HE) o Awbodkn -

Boekhouding & Financién | WorKSpaces | Beheer van de ingaven




Deel 6 - Import van Vaste activa

Dit gedeelte illustreert, stap voor stap, de
recuperatie van de vaste activa.






Inleiding

Inleiding

Deze functionaliteit laat toe om de vaste activa bestanden op twee manieren
te importeren: Import uit Excel en Import externe gegevens.

De import van gegevens uit Excel is relatief eenvoudig en gebeurt in 3 stappen:
e Stap 1:Inlezen van het Excel bestand
e Stap 2 : Verbinding van de Excel gegevens met de Sage BOB 50 vaste activa
e Stap 3: Import van de Excel gegevens

e Stap 4 : Controle en aanpassingen




Deel 6 -Import van Vaste activa

Voorbereiding van de te importeren gegevens

De import zal slechts rekening houden met een enkel werkblad van het Excel
bestand. Als het Excel bestand meerdere werkbladen bevat met gegevens die
opgenomen moeten worden in een import, is het aangeraden om deze te
hergroeperen in eenzelfde werkblad via knippen/plakken.

De overdracht van de gegevens uit het Excel bestand naar de signaletieken van
Sage BOB 50 gebeurt op basis van verbindingen tussen deze 2 entiteiten : elke
kolom van het Excel bestand moet overeenkomen met een equivalent in de
overeenkomstige Sage BOB 50 signaletiek.

De afschrijvingstabel in het Excel bestand moet de structuur van de
afschrijvingstabellen van Sage BOB 50 respecteren. Als het formaat van de
Excel gegevens niet overeenkomt met dit van Sage BOB 50, zal bij het
importeren van de gegevens een foutboodschap verschijnen.




Stap 1 : Inlezen van het Excel bestand

Stap 1:Inlezen van het Excel bestand

B Recuperatie van een bestaande tabel =] =] S
; Tiel &
Lezen vanuit een bestand itel ljn =
Recuperatie vanaf 1 %

Lezen vanuit het klembord

Overeenkomst van de kolommen

Beschr. Obl | Type Waarde -
| Referertie Rt =]
Omschrijving * Kolom
Rekening vaste act ~  Kolom
Afschrjvingsrekenic  ~  Auto
Dotatierekening © Auto
LUitz. dot. relcening * Auto
Afschrifbaar * Kolom
Methode * Kolom
tarizven * Kolom
Aankoopwaarde * Kolom
Aankoopdatum * Ao
Totaal afgeschreve = Kolom
Tegengeboekt “  Kolom
%0 ewb@

BOBSystem | Systeemwerkset | Bestand | Nieuw dossier | Import externe gegevens | Vaste
activa
BOB 50 | Algemene instellingen | WorKSpaces | Import externe gegevens | Vaste activa

Lezen vanuit een bestand

De knop Lezenvanuiteentestand | |aat toe om de afschrijvingstabel in te laden
vanuit een Excel bestand. De knop geeft toegang tot het dialoogvenster dat
toelaat om de verschillende folders en schijven te navigeren en het te
importeren Excel bestand te selecteren.

Eens het Excel bestand geselecteerd is in het dialoogvenster, wordt dit
ingelezen door het importscherm en wordt de inhoud van het Excel bestand
weergegeven in het centrale gedeelte van het scherm.
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Lezen vanuit het klembord
De knop « Lezenvanithetklemberd | |55t toe om de afschrijvingstabel van Excel in te

laden via de klembord functie nadat eerst de gegevens uit het Excel bestand
geselecteerd en gekopieerd werden.

Importparameters

Blad [sheet 1 »| Tielin 0

Inlezen vanaf 1

[alb] k)

Sage BOB 50 laat toe om alle werkbladen van een Excel bestand in te laden.
Het is echter enkel mogelijk om één werkblad per keer in te lezen. Hiertoe laat
de lijst Blad toe het werkblad met de te importeren gegevens te selecteren.

De parameters ingegeven voor een werkblad blijven geldig voor alle andere.

De Titellijn laat toe om het nummer van de lijn in het Excel bestand aan te
geven die de titels van de verschillende gegevenskolommen bevat. Eens het
aantal titellijnen geselecteerd is, verschijnen deze in het groen in de
raadpleeggrid.

De ingavezone naast Recuperatie vanaf maakt het mogelijk om aan te geven
vanaf welk lijnnummer uit het Excel bestand de gegevens zullen hernomen
worden. Alle voorgaande lijnen, met uitzondering van de titellijn, worden dus
genegeerd. De lijnen die geen deel uitmaken van de te importeren gegevens
zullen een grijze achtergrond krijgen.
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Stap 2 : Verbinding van de Excel gegevens met de vaste
activa van Sage BOB 50

De tweede stap van het proces bestaat uit het doen overeenstemmen van de
brongegevens (kolomtitels) van het Excel bestand (xIs) met de velden van de
Sage BOB 50 signaletieken.

B Recuperatie van een bestaande tabel EI@
Lezen vanuit een bestand Feuille Feuill - | Tiellin 1 %
Recuperatie vanaf 2 %
Lezen vanuit het klembord
A B C D E F G -
P |Ref. Omschr Rel Omschr. Rek. Afschr.rek Diot. Rek. Afschr
200001 Vast actief 210000 Construction 210000 630000 oui
'l 3
Overeenkomst van de kolommen
Beschr. Cbl | Type Waande -
Referentie © Ao
Omschrijving *  Kolom Cmschr
Rekeningvaste act *  Kolom Rek
Mschrijvingsrekenic  © Kolom Afschrrek
Dotatierskening * Kolom Dot. Rek.
Uitz. dot. rekeening © Auto
AMschrifbaar *  Constante TRUE
Methode ®  Kolom Methode
tarieven * Kolom Percentage
Aankoopwaarde © Kolom Aansch. Waarde
Aankoopdatum * Kolom Aanzch. Dat
Totzal afgeschreve  *  Kolom Afgeschreven
P | Tegengeboekt *  Constarte (1}
%9 ewB0 @

BOBSystem | Systeemwerkset | Bestand | Nieuw dossier | Import externe gegevens | Vaste
activa

BOB 50 | Algemene instellingen | WorKSpaces | Import externe gegevens | Vaste activa
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Overeenkomst van de kolommen

De kolom Omschr. refereert naar de definitie van het Sage BOB 50 veld.

Voor een volledige beschrijving van de velden van het boekhoudplan, is het
gebruik van DbCreate ten zeerste aangeraden.

Deze kolom Omschr. bevat de volgende gegevens :

o Referentie (*): Verplicht te verbinden veld dat de referentie van het goed
bevat.

e Omschrijving (*) : Verplicht te verbinden veld, geeft de omschrijving van
het goed aan.

e Rekening vaste activa (*) : Verplicht te verbinden veld, geeft de algemene
rekening van het goed aan.

o Afschrijvingsrekening (*) : Verplicht te verbinden veld, geeft de
afschrijvingsrekening voor een goed aan.

e Dotatierekening (*) : Verplicht te verbinden veld, geeft de dotatierekening
van het goed aan.

e Uitz. Dot rekening (*) : Verplicht te verbinden veld, geeft de uitzonderlijke
dotatierekening van het goed aan.

e Afschrijfbaar (*) : Deze verplichte status (Waar/Onwaar) bepaalt of het
goed al dan niet afschrijfbaar is.

e Methode (*) : Verplicht te verbinden veld, geeft de gebruikte
afschrijvingsmethode voor een goed aan. De volgende methodes zijn mogelijk:

- L: Lineair

D: Degressief

A: Versneld

- P: Gepersonaliseerd

e

\\
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e Tarieven (*) : Verplicht te verbinden veld,geeft het afschrijvingstarief aan
voor het goed.

e Aankoopwaarde (*) : Verplicht te verbinden veld, geeft de
aanschaffingswaarde van het goed aan.

e Aankoopdatum (*) : Verplicht te verbinden veld, geeft de
aanschaffingsdatum van het goed weer.

e Totaal afgeschreven (*) : Verplicht te verbinden veld, geeft het bedrag aan
dat (eventueel) reeds afgeschreven is voor dit goed.

e Tegengeboekt (*) : Verplicht te verbinden veld, geeft aan welk bedrag
reeds tegengeboekt is voor dit goed.

e De kolom Verpl. Geeft aan dat het verbinden van de kolommen verplicht is
voor het betreffende veld. Een verplicht veld wordt aangegeven door het

symbool = in deze kolom.

De kolom Type laat toe om de inhoud van de kolom Waarde te bepalen. Er zijn
3 mogelijkheden:

e Kolom : Verbindt de velden uit de signaletieken van Sage BOB 50 met de
kolommen van het Excel bestand. Deze keuze voor het type Kolom maakt de
keuze van deze kolom noodzakelijk in de lijst van de kolom Waarde;

e Constante : De geimporteerde waarde zal identiek zijn voor elk goed. Deze
terugkerende waarde wordt aangegeven in de kolom Waarde. Voor het
gebruik van het type Constante zal Sage BOB 50 zoveel mogelijk een keuzelijst
proberen voor te stellen. Hier bijvoorbeeld zal voor een algemene rekening de
lijst van het boekhoudplan geopend worden.

O\
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E Recuperatie van een bestaande tabel o || E g2
Lezen vanuit een bestand [ Opzoeken algemene rekening =] &=
Zoek karakters
Lezen vanuit het klembord
|
A B C D
P |Ref. Omschr Rek Omschr. Relc Nr alg. rek... | Omschrijving 1 2de referentie -
200001 Vast actief 210000 Construction 1 EV. voorz. risico’s / kost / schulden :
10 Kapitaal
100 Geplaatst kapitaal
100000 Mist-sfgelost kapitaal
100100 Afgelost kapitaal
101 Niet-opgevraagd kapitaal (-)
N 101000 Nigt-opgevraagd kapitaal (-}
109 Rekening van de uitbater
(Ovarnenicomst van de kolommen 109000 Reksning van d uilbater - Rekening cour
Beschr. Obl | Type Waarde 109100 Rekening van de uitbater - Personenbelas
Referentic T Aute 109200 Rekening van de uitbater - Vergoedingen
Omschrijving *  Kolom 1 Uitgift ies
P|Rekening vasteact *  Constants [+ SRt i
Mschrijvingsrekenir  ©  Auto
Dotatierekening © Auto
Uitz. dot. rekening * Auto In slazpstand
Aschiifbaar *  Constante TRUE
E:‘Erlif‘e . ::SE Gebruik Alt+pijl naar links of Alt+pill naar rechts om de sorteervolgorde te wijzigen
Asrkoopwaards  © Kolom
Aankoopdatum *  Kolom
Totaal sfgeschreve  *  Kolom
Tegengeboelt “  Constante 0
%0ewBE

BOBSystem | Systeemwerkset | Bestand | Nieuw dossier | Import externe gegevens | Vaste
activa

BOB 50 | Algemene instellingen | WorKSpaces | Import externe gegevens | Vaste activa

e Auto : De geimporteerde waarde wordt automatisch berekend door
Sage BOB 50. Deze automatische waardes zijn toegelaten voor:

— Referentie : De referentie die automatisch voorgesteld wordt door
Sage BOB 50.

- Afschrijvingsrekening, Dotatierekening, Uitz. Dot. Rekening : Als een
rekening uit deze reeks als Auto gedefinieerd is, moeten ze dit allemaal
zijn. Hier wordt dan de configuratie gebruikt die ingegeven werd bij
Instellen van het boekhoudplan via de werkomgeving Beheer van de

vaste activa, knop *MME : ., optie Automatische rekening. De
voorrang wordt gegeven aan het tabblad Verbonden rekeningen,
indien daar geen configuratie teruggevonden wordt, zal het tabblad
Rubriek — rekening per default geraadpleegd worden.
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Beheer van de vaste activa - Werkomgeving == ]|[==]

Selectie
|_,_7 Verb. functies Z

@ Alle boeldaren

=R
—

Afschr. nisuve
ken periode

Assistent nieuwe

Instellingen van het boekhoudplan

Rubirek - Rekenigper default | Verbonden rekeningen

Oprichtingskosten — periode
Mfschr dot. /waardevemind 630000 (-] Afschrdot Aitz. waardevermind. | 660000 =) Nieuws vaste
activa
Immateriele vaste activa
ﬁ Afshiten periode
Afschr. dot /waardevemind.  |620100 [s]  Afschrdot Atz waardsvermind. 680100 =
Gerealiseerde meerwaarde 763000 (] Gerealiseerde minderwaarde 663000 =
@ Tahel B
Materigle vaste activa
Status van de
Afschr. dot /waardevermind.  |630200 (-] Afschr. dot./itz. waardevermind. | 660200 =] @ i
Gerealiseerde mesrwaarde 763100 (] Gerealiseerde minderwaarde 663100 [
@ Histariek
Financiéle vaste activa
Afschr.dot./waardevemind. 651000 [-+]  Afschrdot. itz wazrdevemind 656100 =) Opening
=] [=]

Gerealiseerde mesrwaarde | 763200 Gersalisserde minderwaards 663300 boskjaar
Transfer naar resultaat Corfiguratie ~

Transfer naar resuttast 742400 [ @

—{ | Afschrijvingen op oprichtingskosten : to

BE

Vaste activa | WorKSpaces | Configuratie | Automatische rekening

- Aankoopdatum : Hier wordt automatisch de eerste periode van het
boekjaar waarin de import gebeurd aangegeven.

De kolom Waarde komt overeen met de inhoud van een Kolom uit het Excel
bestand of met een Constante gedefinieerd door de gebruiker.

I Als het type Auto is, blijft de Waarde leeg.
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Stap 3: Import van de Excel gegevens

Eens alle verbindingen uitgevoerd zijn, volstaat het om de afschrijvingstabellen
te importeren in Sage BOB 50 via een klik op de knop ..

I Sage BOB 50 kan slecht één enkel werkblad tegelijkertijd importeren. Het
geimporteerde werkblad zal datgene zijn waarvan de gegevens zichtbaar
zijn in de centrale grid die hierboven beschreven werd.

Alvorens de concrete import uit te voeren, is het mogelijk om een Test voor de
coherentie van de gegevens uit te voeren ® om te controleren dat de
waardes overeenstemmen met de benaming van het veld of dat de verplichte
waardes correct zijn aangegeven. Als de coherentietest correct verlopen is,
wordt de onderstaande boodschap weergegeven, zoniet zal een
foutboodschap verschijnen.

Einde @

Qoo bometing ert corect stgmoers

0K

De knop ‘@ maakt het Annuleren van de huidige wijzigingen mogelijk en ©
Import van de laatst gebruikte configuratie laat toe om laatste
importconfiguratie opnieuw te gebruiken.

De knop B Import van een configuratie verbinding laat toe om een vooraf
opgeslagen verbindingsconfiguratie te recupereren.

De knop Export van een configuratie verbinding laat toe om de
verbindingsconfiguratie, die werd gerealiseerd, op te slaan.
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Stap 4: Controle en aanpassingen

Het is nu mogelijk om het resultaat van de import van de afschrijvingstabel te
gaan verifiéren; hiertoe moet in het programma BOB 50 onder het tabblad
Vaste activa, optie Bestand | Vaste activa | Fiche of Lijst.

B Vaste activa (lijst) - Vast actief == ]
Opzoeken Weerg. | Per defautt EJ E} El
Sleutsl  Referertie £ Geblokkeerde kolommen 13
ﬂFH. VA  |Omschrijving 1 Geactiveerd |Aanschaffi... | Aanschaffi... | Taref Mschriffbaar | Aanvangs... |Beker *
» 000010  Vast actief []  13/01/2009 198315 345 21000
1] 3

Selectie : 1/1

EE| v 0E| B O | & &s Verichtingen - EEEE| @E@g "4l

Vaste activa | Bestand | Vaste activa | Lijst

De fiches voor de vaste activa die werden geimporteerd zouden nu
aangemaakt moeten zijn. Het is belangrijk om in dit stadium te controleren of
dit correct gebeurd is.

I Aanvangsdat. Afschrijvingen : Moet overeenkomen met de importperiode

van de vaste activa en niet met de datum dat de afschrijvingen begonnen
zijn.
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Deel 7 - Import van artikels en prijslijsten

Dit gedeelte illustreert, stap voor stap, de
recuperatie van artikels en prijslijsten.






Inleiding

Inleiding

Deze functionaliteit laat toe om snel en automatisch de signaletieken met
artikels en prijslijsten van Sage BOB 50 bij te werken op basis van Excel
bestanden (bijvoorbeeld bij het recupereren van een extern pakket of artikels
en prijslijsten ontvangen van een leverancier).

Dit wordt voorgesteld onder de vorm van een assistent die stap voor stap de
importoperatie van de gegeven begeleidt.

Het importproces voltrekt zich in 5 stappen, waarbij de karakteristieken en
vereisten van elke stap terug te vinden zijn in een van de schermen van de
assistent:

e Stap 1: Definitie van de importparameters.

e Stap 2 : Leggen van een verbinding tussen het Excel bestand en de
signaletieken van Sage BOB 50, verwerking en aanpassing van de te
importeren gegevens evenals de te respecteren importcriteria.

e Stap 3 : Aanmaken van een tijdelijk bestand vertrekkende van deze criteria.

e Stap 4 : Visualisatie en bevestiging of aanpassing van het tijdelijke bestand.

e Stap 5 : Effectieve en definitieve import in de Sage BOB 50 signaletieken.
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Voorbereiding van de te importeren gegevens

Enkel de inhoud van Excel bestanden kan ingevoerd worden via de
importassistent in Sage BOB 50.

De import zal slechts rekening houden met een enkel werkblad van het Excel
bestand. Als het Excel bestand meerdere werkbladen bevat met gegevens die
opgenomen moeten worden in een import, is het aangeraden om deze te
hergroeperen in eenzelfde werkblad via knippen/plakken.

De te importeren prijzen mogen niet slechts een bewerking van de bestaande
prijzen zijn, zoals bijvoorbeeld een vermenigvuldiging met een bepaald
percentage van de reeds aanwezige prijzen. In het geval de bestaande prijzen
enkel een transformatie moeten ondergaan, is het aangeraden:

e Deze direct in het Excel bestand uit te voeren via de beschikbare Excel
functies en dat de gewijzigde gegevens opnieuw te importeren.

e Of de prijzen te importeren zonder wijziging en vervolgens via Commercieel
beheer | Artikel en prijslijsten | Beheer prijslijsten | Automatisch bijwerken
de geimporteerde prijslijst bijwerken.

De overdracht van de gegevens uit het Excel bestand naar de signaletieken van
Sage BOB 50 gebeurt op basis van verbindingen tussen deze 2 entiteiten : elke
kolom van het Excel bestand moet overeenkomen met een equivalent in de
overeenkomstige Sage BOB 50 signaletiek.

Deze verbinding kan automatisch gelegd worden door de importassistent voor
zover de kolommen dezelfde namen hebben in het Excel bestand en in de
Sage BOB 50 signaletieken. Als dit niet het geval is, moet de gebruiker manueel
de kolomtitels van het Excel bestand verbinden met de veldtitels van
Sage BOB 50.

In dit laatste geval, kan het zeer interessant zijn om de door de gebruiker
gedefinieerde overeenstemmingen op te slaan. De importassistent laat dit toe
onder Modellen. Dit model kan dan herbruikt worden bij een volgende import
van gegevens.

@)
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Stap 1: Definitie van de import parameters

B2 Import artikels en prijslijst == =]
Stap 1/58
Geef de parameters van het te recupereren bestand in. Indien u reeds een gelikaardig bestand gerecupereerd heeft, gelieve na
te kijken of u niet reeds over een recuperatiemodel beschikt
Herlcomst gegevens
Gegevensbestand | C:\B50adsdemo*|MPORT  Artikelsimport s [E
Een model gebruiken ...
Importzone Parameters
/ Titelljn 18 Sleutel Referertie van atkel  [=]
Recup. verreldende van | 2 % Leverancier E]
@ Importwijze Pijljst [E]
[ Biiwerken bestaande vemichtingen
Toevoegen van nieuwe vemichtingen
A B C D E F G H -
¥ SUFPID SUPPREF REF HEADING1 ISTITLE HEADING2 CAT
ABO_TRIBUME_S™ Abonnement Tribun false i
4 3
Historiek Medellen \olgende Annuleren

BOBSystem | Systeemwerkset | Bestand | Nieuw dossier | Import externe gegevens | Artikels
en prijzen
BOB 50 | Algemene instellingen | WorKSpaces | Import externe gegevens | Artikels en prijzen
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Herkomst gegevens

Hercomst gegevens

Gegevensbestand  |C:\B50adsdemo IMPORT Atikelsimport xds |:|

Een model gebruiken ...

De eerste aan te geven parameters is vanzelfsprekend de naam en locatie van
het Excel bestand. Dit gebeurt via Gegevensbestand. De knop =) opent een
dialoogvenster dat toelaat om tussen de verschillende folders op de schijven te
navigeren.

Na het ingeven van het Excel bestand wordt dit laatste door de importassistent
ingelezen, die dan de eerste 100 lijnen van de inhoud weergeeft in het
onderste gedeelte van het scherm.

Deze visualisatie van het Excel bestand volgt de gebruiker doorheen elke stap
van de import en blijft dus steeds zichtbaar onderaan het scherm.

Een model laden..

De knop , laat toe om automatisch en direct de import te
parametreren, op basis van eventueel opgeslagen parameters bij een
voorgaande import.
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Importzone

Importzane

Titelljn 1

I}ED

Recuperatie vertrekdende van 2

De Titellijn laat toe om het nummer van de lijn in het Excel bestand aan te
geven die de titels van de verschillende gegevenskolommen bevat.

De ingavezone naast Recuperatie vertrekkende van maakt het mogelijk om
aan te geven vanaf welk lijnnummer uit het Excel bestand de gegevens zullen
hernomen worden. Alle voorgaande lijnen, met uitzondering van de titellijn,
worden dus genegeerd.

Importwijze

Importwijze
| Bijwerken bestaande venichtingen

V| Toevoegen van nisuwe vemichtingen

Deze zone beslist over het gebruik van de geimporteerde gegevens.

Als Bijwerken bestaande verrichtingen aangevinkt is, zullen de bestaande
artikels, prijzen en/of leveranciers bijgewerkt worden op basis van de
geimporteerde gegevens. Als het vak niet aangevinkt is betekent dit dat geen
enkel geimporteerd gegeven de bestaande gegevens zal aanpassen in de
signaletieken.

Als Toevoegen van nieuwe verrichtingen aangevinkt is, zal de import de lijnen
uit het Excel bestand toevoegen aan de overeenkomstige Sage BOB 50
signaletieken. Zo zal een nieuw artikel, zijn prijs of zijn leverancier toegevoegd
kunnen worden in de signaletieken van Sage BOB 50 . In het andere geval, als
het vak niet aangevinkt is, zal geen enkele import die een toevoegen van lijnen
in de signaletieken tot gevolg heeft, uitgevoerd worden.

o
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Parameters

Parameters

Sleutel Referentie van atikel [+

Leverancier

-

Prijslist

Dit gedeelte laat toe aan de assistent om de interpretatie van de brongegevens
te verfijnen. Om de verrichtingen toe te kunnen voegen of bij te werken, moet
de importassistent de waarden van het Excel bestand kunnen vergelijken met
deze van de Sage BOB 50 signaletieken. Deze vergelijking gebeurt op basis van
een sleutel die gemeenschappelijk is aan de twee bestanden.

Deze Sleutel verwijst steeds naar de artikelreferentie. Niettemin is de
referentie aan interpretatie onderworpen : de referentie in het Excel bestand
kan de referentie zijn die gebruikt wordt in Sage BOB 50 voor het benoemen
van het artikel of degene die gebruikt wordt door de leverancier in zijn eigen
bestanden. Zonder deze precisering is het vergelijken van de twee bestanden
onmogelijk voor de assistent. Het is dus nodig om aan te geven of deze Sleutel
Refereert naar de Referentie van artikel of de Referentie van leverancier.

De informatie rond de Leverancier zal toelaten om aan te geven welke
leverancier er wordt toegewezen aan het artikel als er geen kolom met deze
informatie voorkomt in het Excel bestand.

Het veld Leverancier kan vanzelfsprekend leeg blijven als er geen leverancier
dient geassocieerd te worden aan een artikel.

Dit veld kan ingevuld worden voor zowel een enkele als meerdere leveranciers
per artikel (in het eerste geval zal het vergelijken van waardes gebeuren op de
identificatie van de leverancier in de tabel IART en in het tweede geval op deze
van de tabel IARTSP).
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Tenslotte moet op dit niveau een Prijslijst vermeld worden als het Excel
bestand prijzen bevat die moeten geimporteerd worden in Sage BOB 50. De
gekozen prijslijst zal degene zijn waarvan de prijzen aangepast worden op basis
van het Excel bestand.

De kozen prijslijst kan zijn:
e Eenreeds in Sage BOB 50 bestaande prijslijst.

e Een nieuwe prijslijst die aangemaakt werd in de assistent.

B Import artikels en prijslijst == )[E=]
Stap 1/5
Geef de parameters van het te recupereren bestand in. Indien u reeds een gelikaardig bestand gerecupereerd heeft, gelieve na
te kijken of u niet reeds over een recuperatiemodel beschilt
Hercomst gegevens
Gegevensbestand | C:\BS0adsdemao\MPORT Artikelsimport xs E]
Een model gebruiken
Fout =3
Importzong
f " Code: PRLIST. -
/ Titelljn @ D le is nict in de tabel ig ! rertie van artikel E]
R .
s Wenst u deze toe te voegen 7 E]
% Impartwijze] L2 E]
g Yo s Bif ds
To
A B C D E F G H -
P/ SUFPID SUPPREF REF HEADING1 ISTITLE HEADING2 CAT
ABO_TRIBUMNE_S™ Abonnemert Tribun false i
< r
Historiek Medellen [ Worige \olgende Annuleren
BOBSystem | Systeemwerkset | Bestand | Nieuw dossier | Import externe gegevens | Artikels

en prijzen
BOB 50 | Algemene instellingen | WorKSpaces | Import externe gegevens | Artikels en prijzen

Eens al deze parameters zorgvuldig ingegeven werden, zal de knop | Yelgsnde
overgaan naar de volgende stap : verbinden van de velden uit het Excel
bestand met de Sage BOB 50 signaletieken.
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Stap 2 : Verbinding van de brongegevens met de velden
van Sage BOB 50

Deze tweede stap van het importproces bestaat uit:

e Het aanmaken van de verbindingen tussen de Brongegevens (kolomtitels)
van het Excel bestand en de velden van de Sage BOB 50 signaletieken;

e De definitie van de te respectering criteria voor de Waardering : de
waardes van het Excel bestand zullen onderworpen zijn aan deze criteria en
enkel deze die eraan voldoen zullen geimporteerd worden in Sage BOB 50.

B2 Import artikels en prijslijst == =]
Te vervoledigen velden Stap 2/5
Tabel Type |Kol. + | | Bronbestand | Geldigheid
Adikelreferentie  Artikel Cel.  REF —
o Omschrijving 1 arti Atikel Cel.  HEADINGT Detail ¥
P Leveranciersref.  Attikel Cel.  SUPPID Parameters
Adikelref. bijleve Atikel Cel.  SUPPREF _
Kolom SUPPID [=]
Nulwaarde
Default
/
Q9 B8O A
A B C D E F G H -
| SUFPID SUPPREF REF HEADING1 ISTITLE HEADING2 CAT
ABO_TRIBUME_S™ Abonnement Tribun false i
4 +
Model opslaan Vorige \olgende Annuleren
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Stap 2 : Verbinding van de brongegevens met de velden van Sage BOB 50

Het scherm voor de tweede stap :

De grid in het onderste gedeelte van het venster toont, zoals in stap 1, de
inhoud van de eerste 100 lijnen van het Excel bestand. De blauwe markering
komt overeen met het veld dat aangegeven wordt door de cursor in de grid in
het linker bovengedeelte van het venster.

Het bovenste gedeelte, met de parametrering van de bewerkingen hierboven
beschreven, is als volgt opgebouwd:

Het linkergedeelte herneemt de velden uit de signaletieken van Sage BOB 50
die overeenkomen met de titels van de Kolommen uit het Excel bestand. Deze
grid herneemt dus de velden waarvan de waardes bijgewerkt of aangevuld
zullen worden bij de import. De naam van de Tabel waarmee de verschillende
velden overeenstemmen bevindt zich naast deze veldnamen. De kolom Type
tenslotte, zal refereren naar het type waarde dat geimporteerd zal worden in
de Sage BOB 50 signaletieken. Dit type, gedefinieerd door de gebruiker, wordt
hierna bijgelicht : De verbinding leggen tussen het Excel bestand en de
Sage BOB 50 signaletieken.

Het rechtergedeelte bestaat uit 2 tabbladen: elk hiervan is geassocieerd aan
een bepaalde bewerking:

e Het tabblad Brongegevens legt de verbinding tussen de velden uit het
linkergedeelte en de velden uit het Excel bestand.

Het tabblad Waardering legt een de brongegevens een geldigheidstest op aan
de hand waarvan de gegevens of geimporteerd of geweigerd worden.

De volgende pagina’s verklaren in chronologische volgorde de uit te voeren
bewerkingen in dit scherm.
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De verbinding leggen tussen het Excel bestand en de
Sage BOB 50 signaletieken

De verbindingen tussen het Excel bestand en de Sage BOB 50 signaletieken
kunnen automatisch of manueel gelegd worden.

Automatische verbinding

De knop % Mo 73] voor deze automatische verbinding zorgen : de lijst met
velden uit de Sage BOB 50 signaletieken die overeenkomen met de kolomtitels
van het Excel bestand verschijnt in de grid Te vervolledigen velden.

Het tabblad Brongegevens herneemt ook deze kolomtitels.

Te wervoledigen velden Stap 2/5

J Tabel |Type |Kal. + | | Bronbestand | Geldigheid
Leveranciersref.  Atikel Cel.  SUPPID
Artikelref. bij leve  Adikel Cel.  SUPPREF

Atikelreferentie  Atikel Cel. REF Parameters

Omaschrijving 1 arti Atikel Cel.  HEADING1 _
Attikelgroep Adtikel Cel.  ISTITLE ‘/KM SUPPREF (=]
Leveranciersref.  Atikel Cel.  SUPFID

Nulwaarde
P | Artikelref, bijleve  Attikel Cel.  SUPPREF

Detail ¥

Default

Go a0l %
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Manuele verbinding

Als de veldnamen niet overeenkomen tussen het Excel bestand en de tabellen
van Sage BOB 50, moet de gebruiker zelf de verbindingen leggen. Hij moet de
lijst met velden uit Sage BOB 50 waarin geimporteerd moet worden selecteren
en met elk veld het overeenkomstige veld uit het Excel bestand associéren.

Te vervolledigen velden

De velden die in het rood verschijnen voor de verbinding tussen de
brongegevens en de Sage BOB50 signaletieken uitgevoerd is door de
gebruiker, zijn de velden die verplicht ingevuld moeten worden in de lijst. De
importprocedure verzekert zo de geldigheid van import (de import zal
geweigerd worden zolang deze velden niet geassocieerd zijn aan een veld uit
het Excel bestand).

De associatie gebeurt door het gebruik van de toevoegknop © . Deze knop
opent een dialoogvenster dat de keuze toelaat van alle velden van
Sage BOB 50 die de import zou kunnen gebruiken en die dus waardes zullen
ontvangen vanuit het Excel bestand.

E'Selectie van de velden El@
|d leverancier (SUPPID) - Leveran » e . . .
Ref. art. bi lev. (SUPFREF) - Leve Artikel | Leverancier | Prijs
Adikelreferentie (REF) - Adikel Attikelreferentie (REF) -
Omschrijving 1 artik (HEADING1) - £ Adikelgroep {|STITLE)
Atikelgroep (ISTITLE) - Adikcel <= | |Omschrijving 1 artik (HEADING 1) -
Omschrijving 2 artik (HEADING2) - Omschrijving 2 artik (HEADING2) 3
Attikelcategone (CAT) - Atikel Omschrijving 3 artik (HEADING3)
Kortings % (DISCOUNT) - Adikel = || Atikelcategorie (CAT)
Kortingscategorie (DISCOUNTCA™ Subcategorie ([CATZ)
Eenheid (UNIT) - Artikcel Kortings ¥ (DISCOUNT)
Omschr. wijzigh. (RANGETYPE]} -. Kortingscategorie (DISCOUNTCAT)
Wijziging toegelaten {ISMAIN) - Ad Omechr. wijzigh. (RANGETYPE)
Ref hoofd (MAINREF) - Adikel Wilziging toegelaten (ISMAIN)
Mum hoofd (MAINNUM) - Adikel Ref hoofd {MAINREF)
Hoofdart - type 1 (GRID1) - Artikcel MNum hoofd (MAINNUM)
Hoofdart - type 2 (GRIDZ) - Adikel Hoofdart -type 1 (GRIDT)
Hoofdart - type 3 (GRID3) - Adikcel Hoofdart -type 2 (GRIDZ)
Volgorde gamma's (GRIDORDER) Hoofdart -type 3 (GRID3)
Scheidingsteken (GRIDSEP) - Aril olgorde gamma’s (GRIDORDER)
Omschr. wijzigh. (MODHEADING) Scheidingsteken (GRIDSEP)
Wijziging toegelaten {MODIMPUIT, Omschr. wiizigh. (MODHEADING)
Nationale ing. (VEN) (NIMPUT) - A Wijziging toegelaten (MODIMPLT)
EEG Ingaven (VER) (EIMPUT] - A Nationale ing. (VEN) (NIMPUT)
Intemat. ing. (VEM) {(IIMPUT} - Adil EEG Ingaven (VER} (EIMPUT)
Voorraad ingaven (STOIMPUT) - # Intemat. ing. (VEN) (IIMPUT) v
Nation. BTW aard 1 (VATNNAT1
Mation. BTW aard 2 (VATNNATZ
[l P By | © Afabstisch @ Logisch
OK

De in het rechtergedeelte van het venster gekozen velden worden
geselecteerd en overgebracht naar het linkergedeelte via de knop E] of door
het veld te slepen vanuit het rechtergedeelte naar de lijst in het linkergedeelte.

De drie tabbladen die overeenstemmen met de drie Sage BOB 50 tabellen die
de geimporteerde gegevens zullen ontvangen zijn de volgende:




/
//
/
/
VA /)/
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Het tabblad Artikel komt overeen met de tabel IART en stelt alle velden in deze
tabel voor zoals de velden met betrekking tot de artikelreferentie, de
artikelreferentie bij de leverancier (mono-leverancier), het BTW tarief voor dit
artikel, de omschrijving van het artikel,...

Het tabblad Leverancier komt overeen met de tabel IARTSP maar verschijnt
enkel bij multi-leveranciers en stelt alle velden in deze tabel voor zoals de
artikelreferentie bij de leverancier (SUPPREF), de leveranciersreferentie
(SUPPID),...

Het tabblad Prijs komt overeen met de tabel IPRLIS maar verschijnt enkel als er
een prijslijst gekozen werd in het eerste scherm van de importassistent en stelt
alle velden in deze tabel voor zoals de prijs van het artikel in de eerder gekozen
prijslijst, de hiervoor gebruikte valuta,...

Het tabblad Lev. Adr. Komt overeen met de tabel CODEAD en stel de velden
omtrent de meervoudige leveringsadressen voor, zoals de code voor het
leveringsadres (DELIVADRID), het prioritaire leveringsadres voor de klant
(PRIORCUS),...

Eens de veIIecteerd zijn, moet enkel nog de keuze bevestigd worden
via de knop —

Tabblad brongegevens

Deze bewerking bestaat uit het verbinden van de geselecteerde Sage BOB 50
velden en de velden uit het Excel bestand. Terwijl de cursor op een lijn in de
grid Te vervolledigen velden staat, dient de kolomtitel in de lijst in dit tabblad
geselecteerd te worden. Deze lijst wordt automatisch ingevuld door de
importassistent op basis van de kolomtitels van het Excel bestand.
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Te wervoledigen velden Stap 2/5
Tabel |Type |Kal. + | | Bronbestand | Geldigheid
P ld leverancier leveraCel.  SUPPID —
Ref att.bijlev. LeveraCel. SUPPREF Dokl
Atikelreferentie  Adikel Cel.  REF Parameters
Omschrijving 1 arti Atikel Cel.  HEADING1 .
Artikelgroep Adikel Cel. ISTITLE Kalom SUPPID M

Omschrijving 2 arti Attikel Cel. HEADING2
Artikelcategorie  Adikel Cel.  CAT

Nulwaarde

Kortings % Adikel Cel. DISCOUNT Default
Kortingscategorie Aikel Cel.  DISCOUNT
Eenheid Adtikel Cel.  UNIT

Omschr. wizigh. Atikel Cel. RANGETYF
Wijziging toegelate Atikel Cel.  ISMAIN

Ref hoofd Adikel Cel.  MAINREF
Num hoofd Adikel Cel.  MAINNUM
Hoofdart -type 1 Atikel Cel.  GRID1
Hoofdart -type 2 Arikel Cel. GRID2

G0 Ban % A

De ingaven voor de Nulwaarde et Default waarde kunnen niet afzonderlijk
ingevuld worden : ze maken het mogelijk om een waarde uit het Excel bestand
(Nulwaarde) te vervangen door een andere (Default) bij het importeren in de
Sage BOB 50 bestanden. Bijvoorbeeld, het vervangen van alle prijzen waarvan
de waarde 0 is (Nulwaarde : 0) door de minimumprijs 5 (Default 5) : de import
zal vervolgens de minimumprijs van 5 euro toewijzen aan alle artikels waarvan
de prijs 0 is in het Excel bestand.

De knop ' ©=t ¥ |aat toe om de selectie van de waardes te vergroten door
Constante waarde en Waarde automatisch aangemaakt door het systeem
voor te stellen naast Celwaarde.

De keuze Constante waarde laat toe om de waarde aangegeven naast de
parameter Constante toe te wijzen voor alle derden in dit veld.




RN
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Elmpor‘t artikels en prijshijst EI@
Te vervoledigen velden Stap 2/5
Tabel Type |Kol. # | | Bronbestand | Geldigheid
P Idlevermncier  Levera Const. —
[ ] Ref art bilev.  levermCsl  SUPPREF Detail ¥
Adikelreferentie  Atikel Cel. REF Celwaarde
Omechrijving 1 arti Atikel Cel.  HEADING1 @ Constante waarde
bl bol @=L Bunls Waarde automatisch aangemaakt door het systeem
Omschrijving 2 arti Atikel Cel.  HEADING2
Id leverancier LevemCel. SUFPID Parameters

Ref. art. bijlev. LeveraCel. SUPPREF
Constante LEVERANCIER

SP

Iving Yo Besingss

oo mal % A

A B C D E F G H -
P SUPPID SUPPREF REF HEADING1 ISTITLE HEADING2 CAT
ABO_TRIBUNE_S™ Abonnemert Tribun false i

4 3

Model opslaan Vorige \olgende LAnnuleren

BOBSystem | Systeemwerkset | Bestand | Nieuw dossier | Import externe gegevens | Artikels
en prijzen
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In het bovenstaande voorbeeld zal de leveranciersreferentie steeds

LEVERANCIER zijn, ongeacht de waarde in het Excel bestand.

De radioknop Waarde automatisch aangemaakt door het systeem laat toe om
een waarde toe te kennen die wordt berekend volgens de criteria in de zone
Parameters.

De automatisch gegenereerde waarde bestaat uit een Vast gedeelte dat
opgebouwd is uit alfanumerieke karakters en dat het eerste gedeelte
definieert van de waarde, gevolgd door een Auto suffix waarvoor het volgende
gedefinieerd dient te worden :

e De Lengte: deze lengte refereert naar de totale lengte van de waarde,
Vaste gedeelte niet inbegrepen ;

@
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e De Aanvangswaarde : deze bepaalt het tweede deel van de waarde,
bijgevoegd op het einde van het Vast gedeelte ;

e Het Toevoegsel : het aantal waarmee de volgende waarde verhoogd zal
worden.

B2 Import artikels en prijslijst == =]
Te vervoledigen velden Stap 2/5
Tabel | Type |Kol. = | | Bronbestand | Geldigheid
Id leverancier Levera Const
® - Detail ¥
Ref. art. bijlev.  LeveraCel. SUPPREF
Adtikelreferentie  Aikel Cel.  REF _) Celwaarde
Omschrijving 1 arti Atikel Cel.  HEADING1 Congtarte waarde
iS=me LR RS T @ Waarde automatisch aangemaakt door het systeem
1 |Omschrijving 2 arti Artikel Auto
ld leverancier LeversCel.  SUPPID Parameters
Ref. art. bijlev.  LeveraCel. SUPPREF
! Vast gedeeltte LEV1_
Auto suffx Lengte 0=
Aanvangswaarde 1 %
@ Toevoeg. 1 %
Living Youw Business
Q9 B8O % aw
A B C D E F G H -
¥ SUPPID SUPPREF REF HEADING1 ISTITLE HEADINGZ CAT
ABO_TRIBUME_S™ Abonnement Tribun false N
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In het bovenstaande voorbeeld, zal de artikelomschrijving bestaan uit
« LEV1_00001 » voor de 1° derde, « LEV1_00002 » voor de 2°, « LEV1_00003 »

voor de 3¢, ...
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Definiéren van importcriteria voor waarden

Het tabblad Waardering dient om waarderingscriteria te definiéren waaraan
de bronwaarde moet voldoen om geaccepteerd te worden in het

importproces.

Het gaat hier om een facultatieve bewerking : deze maakt het verfijnen van de

importparametrering mogelijk.

Ook is het mogelijk dat het tabblad niet aanpasbaar is; zoals bijvoorbeeld het

geval is bij de artikelreferentie.

Import artikels en prijslijst

Te vervoledigen velden
Tabel | Type
Id leverancier Levera Cel.
. L Ref. att. bijlev.  LeveraCel.

Atikelreferentic  Artikel Cel.

Omschrijving 1 arti Artikel Cel.
Arilcelgroep Atiteel Cel.
Omschrijving 2 arti Artikeel Cel.

Attikelcategorie  Artikeel Cel.
Kortings i Artikel Cel
Id leverancier Levera Cel.
Ref. att. bijlev.  LeveraCel.

G0 Bmm % Aw

B c 1]
| SUPPREF REF HEADING1

Model opslaan

Kol
SUPPID
SUPPREF
REF
HEADING1
ISTITLE
HEADINGZ
CAT
DISCOUNT
SUPPID
SUPPREF

E
ISTITLE

ABO_TRIBUME_S™ Abonnement Tribun false

(== ]Es
Stap 2/56
Bronbestand | Geldigheid
Geen controle op de geldigheid
Werwerping van een ongeldige waarde en toekenning van
'@ verwerping van de volledige lijn in de waarde ongeldig iz
Aanvaardingscriteria
Ingevuld veld
Type karakters Enkel affabetisch B
Hoofdlet. gebr. Enkel hoofdletters v
Maximale lengte 8
F G H ! it
HEADINGZ CAT DISCOUN
3
Vorige \olgende Annuleren

BOBSystem | Systeemwerkset | Bestand | Nieuw dossier | Import externe gegevens | Artikels
en prijzen
BOB 50 | Algemene instellingen | WorKSpaces | Import externe gegevens | Artikels en prijzen

@
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De Aanvaardingscriteria voor de waardes van een veld worden aangegeven in
het onderste gedeelte van het tabblad Waardering en zijn respectievelijk:

e Veld ingevuld : Om geaccepteerd te worden mag de waarde in het te
importeren veld niet leeg zijn;

e Type karakters : Enkel de waarden met Uitsluitend numerieke of
Uitsluitend alfabetische karakters worden geaccepteerd.

e Hoofdlettergebruik : Enkel de waardes die Alleen hoofdletters of Alleen
kleine letters bevatten worden geaccepteerd.

e Maximale lengte : Laat toe om de waardes te verwerpen waarvan de lengte
de hier gedefinieerde waarde overschrijdt.

Eens de aanvaardingscriteria gedefinieerd zijn, moet beslist worden wat er
moet gebeuren als een waarde niet voldoet aan deze criteria:

e Verwerping waarde en toekenning defaultwaarde : De incorrecte waarde
kan worden vervangen door de Default waarde in het tabblad Brongegevens
van ditzelfde scherm. Deze optie laat toe om niet de volledige lijn te moeten
verwerpen omwille van één van zijn waardes.

e Verwerping van de volledige lijn : De volledige lijn wordt verworpen
wanneer de voorwaarden niet gerespecteerd werden.

SN
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Stap 3 Voorbereiding van de tijdelijke importtabel

Deze derde stap wordt volledig afgehandeld door de importassistent en vraagt
geen enkele interventie van de gebruiker.

B Import derden en personen = ==]
iding van de g Stap 3/5

1. Voorbereiding bronbestand

2. Voorbereiding constarte en automatische waarden

. 3. Cortrole geldigheid
Bewerking aan het uitvoeren. Gelieve niet te onderbreken. 20/20

Importing..

State Processed
npoting B
@ Inserted Updated Delsted Enmors
i Yo P 2 0 0 0

Committed Time
o 000
3

Cancsl

BOBSystem | Systeemwerkset | Bestand | Nieuw dossier | Import externe gegevens | Artikels
en prijzen

BOB 50 | Algemene instellingen | WorKSpaces | Import externe gegevens | Artikels en prijzen

De voorbereiding van de bevestigingstabel, een tijdelijke tabel die de te

importeren gegevens voor Sage BOB 50 bevat, voltrekt zich in 3 stadia:

e De voorbereiding van het Excel bestand.

Het Excel bestand wordt getransformeerd naar een tijdelijke tabel waarvan de
structuur de eerder gelegde verbindingen weergeeft (na een
geldigheidscontrole van de verbindingen).

e De voorbereiding van de constante en automatische waardes en van de
waardes van uit de Artikel tabel.




Stap 3 Voorbereiding van de tijdelijke importtabel

De aangemaakte tijdelijke tabel wordt overlopen door Sage BOB 50 die de
constanten en speciale waardes (waarde van een veld uit de artikeltabel,
automatisch aangemaakte waarde) toevoegt aan de velden die deze nodig
hebben.

e De geldigheidscontrole

Het pakket verifieert de waardes van de tijdelijke tabel ten opzichte van de
geldigheidscriteria. De waardes die niet voldoen aan de criteria worden gewist
of vervangen door defaultwaarden.
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Stap 4 : Bevestiging en definitief opslaan van de te
importeren gegevens

Deze stap laat de visualisatie van het geheel van gegevens die, volgens
bepaalde vooraf bepaalde criteria, geimporteerd zullen worden in de
Sage BOB 50 signaletieken, toe.

Een samenvattende tabel toont de gegevens zoals ze zullen verschijnen in de
Sage BOB 50 signaletieken : automatische waarden en andere aanpassingen
zullen dus zichtbaar zijn.

B Import artikels en prijslijst = EoR ==
Voorbeeld van de gegevens Stap 4/5
Atikelreferertie-Artikel Omschiijving 1 artik-Artike! Atikelgroep-Arikel [Omsch =
3 Bal Adidas 3
® BAL_ADIDA_4 Bal Adidas 4
BAL_ADIDA_5 Bal Adidas 5
BAL_NIKE_3 Bal Nike 3
BAL_NIKE_4 Bal Nike 4
BAL_NIKE_5 Bal Nike 5
BAL_PUMA_3 Bal Puma 3
BAL_PUMA_4 Bal Puma 4
BAL_PUMA_5 Bal Puma 5
BAL_SELEC_3 Bal Select 3
BAL_SELEC 4 Bal Select 4
BAL_SELEC_5 Bal Select 5
BAL_UMBRO_3 Bal Umbro 3
BAL_UMBRO_4 Bal Umbro 4
BAL_UMBRO_5 Bal Umbro 5
w BMICH Band Michelin Weg
B-VIT Band Vitoria Weg
s e FHC Fietshelm Competiie
FHO Fietshelm Ve tid
FP Fietspomp - miri
FST-BON Fietsstuur Bortrager Wea
GLOEILAMP Philips gloeilamp 50W
HS-WEG Wielrernershandschoenen Weg
KA-LOO Kader Look Weg -
4 [
V||| Aenial egistraties 264
Mlodel opslaan Vorige Opslaan Annuleren
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Deze automatisch aangemaakte tijdelijke tabel kan direct in de grid aangepast
worden. Het gebruik van de knop ¥ werkt als een schakelaar die toelaat de
grid wijzigbaar te maken en de erin gemaakte wijzigingen op te slaan.

I De geldigheidscriteria die eerder gedefinieerd werden zullen niet meer van
toepassing zijn bij het manueel aanpassen tijdens deze stap. Meer nog, elke
aanpassing tijdens deze stap zal onomkeerbaar zijn; er zal ook een
waarschuwingsboodschap verschijnen en om bevestiging vragen alvorens
verder te gaan.
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Opgelet !

U gaat wizigingen doorvoeren. De wijzigingen die u wilt
doorvoeren zijn onomkeerbaar.

Wit u doorgaan ?

Eens de grid wijzigbaar gemaakt is, wordt de knop © geactiveerd. Deze laat
de definitieve verwijdering van te importeren lijnen toe. Het verwijderen zal
direct na de bevestiging uitgevoerd worden.

Waarschuwing. @

@ Wenst u deze fiche te verwijderen ?

In dit stadium is het nog mogelijk om terug te gaan naar de voorgaande
stappen en de reeds ingegeven parameters te wijzigen. Als hierna
teruggekeerd wordt naar stap 4, kan een nieuwe tijdelijke tabel aangemaakt
worden of de oude aangepaste tabel kan behouden worden. Een boodschap
zal hiertoe de keuze geven :

==

Opgelet !

U heeft de bevestigingstabel reeds opgesteld.
Indien u nog parameters heeft aangepast, moet u deze
opnieuw opstellen.

Wenst u de bevestigingstabel opnieuw op te stellen 7

Eens eventuele laatste wijzigingen uitgevoerd zijn, zal de knop '.Esfindigen| de
gegevens definitief verzenden naar de signaletieken van Sage BOB 50.
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Stap 5 : Samenvatting van de geimporteerde gegevens

B Import artikels en prijslijst [= = ][5=]
Bewerking Begindigd Stap 5/5
Het importeren is nu beéindigd.
. Volgende wijzigingen werden in de tabellen aangebracht:
Aartal toegevoegde art. 0 Aartal toegevoegde prijzl
. Aantal veranderde art.: 264 Aantal gewizigde prizen: 0
/
Living Your Bsingss

Model opslaan Beéindigen

BOBSystem | Systeemwerkset | Bestand | Nieuw dossier | Import externe gegevens | Artikels
en prijzen
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Deze laatste stap geeft een samenvatting van het Aantal toegevoegde art., het

Aantal veranderde art., het Aantal toegevoegde prijzen en tenslotte het

Aantal gewijzigde prijzen.




Importmodellen

Importmodellen

Definitie

Wanneer het importeren van gegevens vaak gebeurt of wanneer dit een lange
en complexe parametrering vraagt, is het nuttig om de Modellen van vorige
imports te kunnen opslaan.

Deze Modellen laten toe om de importparameters op te slaan, zowel op het
niveau van de te initialiseren velden in Sage BOB 50 als op niveau van de
geldigheidscriteria.

De Modellen maken het dus mogelik om de reeds vooraf opgestelde
instellingen toe te passen op nieuwe Excel bestanden.

Een Model opslaan is eveneens interessant wanneer, om een bepaalde reden,
het nodig is om de Sage BOB 50 applicatie af te sluiten. Hierna kan zonder
problemen verder gegaan worden met de import aangezien de reeds
ingegeven parameters werden opgeslagen.
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Opslaan van een importmodel

Het opslaan van de importparameters kan op elk moment uitgevoerd worden
in de assistent. Elke stap van de assistent bevat de knop ' Medelepsizan | de toelaat
de parameters die reeds werden ingegeven in dit stadium op te slaan.

Het activeren van deze knop laat een scherm verschijnen dat een Titel van het
model vraagt en eventueel een Omschrijving.

m Model bewaren @

Gelieve hier een titel en omschrijving van het te bewaren model in te vullen

Titel ImportLev1

Omschrijving | Import artikel Leverancier 1]

Bo

I Er kan slechts één enkel model opgeslagen worden per Excel bestand. Het
Bewaard model wordt getoond in de samenvatting van de assistent.

B Import artikels en prijshjst [E=RE=E 5

Bewerking Begindigd Stap 5/5

Het importeren is nu begindigd

. Volgende wijzigingen werden in de tabellen aangebracht
Aartal toegevoegde a0 Aartal toegevoegds priz 0
. Aantal verenderde at: 264 Aartal gewizade prizen: D

Bewaard model
Titel AikellmportLev1

Omschrijving  Import artike! leverancier 1

Se

ing Your Bgintss

Model ops|zan Beeindigen

BOBSystem | Systeemwerkset | Bestand | Nieuw dossier | Import externe gegevens | Artikels
en prijzen
BOB 50 | Algemene instellingen | WorKSpaces | Import externe gegevens | Artikels en prijzen




Importmodellen

Gebruik van een importmodel
Het gebruik van een importmodel gebeurt via de knop | F"med = in de
eerste stap van de importassistent, net na de selectie van het
Gegevensbestand.

Deze knop opent een dialoogvenster de toelaat het importmodel te selecteren
dat toegepast moet worden op de parameters van het gekozen Excel bestand.

I Natuurlijk moet er minstens een voorafgaande import uitgevoerd zijn
waarvan de parameters opgeslagen werden onder de vorm van een model.

B import artikels en prijslijst =

Geef de parameters van het te recupereren bestand in. Indien u reeds een gelijkaardig bestand gerecupereerd heeft, gelieve na
te kijen of u niet reeds over een recuperatiemo

. B2 Opzoeken importmodel [ = =]
Herkomst gegevens =
Gegevensbestand | C:\BSOadsdemoIMPOR I
Een model gebruiken .
| | Agrgemaakt op|N° | Titel A
) 15/03/2010 10: 6 AtikelimportLev
mportzone
/ Titelijn s
Recup. vertrekkende van | 1 %

@ Importwijze
J Bsingss

Bijwerken bestaande vemichtingen

Toevoegen van nieuwe vemichtingen

A B C D -
¥ supPPID SUPPREF REF HEADING1 . -
ABO_TRIBUNE_S™ Abonnementi i

Kl

Gebruik Alt+pijl naar links of Alt+ pijl naar rechts om de sorteerv

Historiek Modellen [ Worige | Volgende Annuleren

BOBSystem | Systeemwerkset | Bestand | Nieuw dossier | Import externe gegevens | Artikels
en prijzen
BOB 50 | Algemene instellingen | WorKSpaces | Import externe gegevens | Artikels en prijzen
Eens het model geladen is, zal zijn naam en nummer naast de knop
verschijnen.
Herkomst gegevens
Gegevensbestand | C:\B50adsdemo | MPORT Artikelsimport xds [+

E Geladen model: & - Arikellmport Lewv1

De importassistent recupereert dan de parameters van het model en past ze
toe in de verschillende stappen.




Deel 7 -Import van artikels en prijslijsten

De modellen en hun belangrijkste importeigenschappen kunnen gevisualiseerd

worden via de knop Modellon

Beheer importmodellen @

Titel Nummer
Parameters Omschrijving
Sleutel Artikelreferentie E] Import artikel leverancier 1
Leverancier
Prijslijst
Importwijze

Bijwerken bestaande vemichtingen

Toevoegen van nicuwe vemichtingen

Importzone
Titelljn 15
Recup. vertrekkende van | 2 %
Q

Dit scherm toont alle opgeslagen modellen, fiche per fiche, waartussen
genavigeerd kan worden via de navigatiebalk.

' In tegenstelling tot de standaardtabellen van Sage BOB 50, kunnen de hier

weergegeven gegevens niet aangepast worden.




Historiek van de imports

Historiek van de imports

Een historiek van de imports kan rechtstreeks in de assistent geconsulteerd

worden. Deze is bereikbaar via de knop ' sk ' onderaan her scherm bij de
eerste stap.

m Historiek import EI@
Zosk karakters

De Mr door | Toegev. art.|Bijgew. art |Te =
15/03/2010 16:59:27 2 BOB 264 [1]
15/03/2010 10:16:42 6 BOBE o 264
15/03/2010 10:15:51 5 BOB o 264
15/03/2010 10:09:42 4 BOB

15/03/2010 5:43:32 3 BOB 0 264

4 3

Gebruik Alt+pijl naar links of Alt+pijl naar rechts om de sorteerv

Elke lijn stelt een uitgevoerde import voor en toont voor elke de importdatum
(De) het toegekende nummer (Nr), de gebruiker die de import uitvoerde
(Door), het aantal toegevoegde artikels (Toegev. Art.), het aantal bijgewerkte
artikels (Bijgew. Art.), het aantal toegevoegde prijzen (Toegev. prijs), het
aantal bijgewerkte prijzen (Bijgew. Prijs.), het aangemaakte model (Model),
het nummer van het model dat eventueel gebruikt werd (Nr model) en
tenslotte de naam van het aangemaakte model (Titel).










Praktische gids

Sage BOB 50 stelt een werkomgeving voor met tot doel de recuperatie
van gegeven uit Excel tabellen. Deze werkomgeving, genaamd Import
van externe gegevens, is gericht op gebruiksgemak en vereenvoudigt
zodoende de import van de gegevens in grote mate.

In deze gids worden de diverse imports stap voor stap geillustreerd en
uitgewerkt om ze zo toegankelijk te maken voor elke gebruiker.

De doelstelling is om een praktisch hulpmiddel te bieden voor het
importeren van gegevens, zodat elke functionaliteit met betrekking tot
deze recuperatie volledig duidelijk zal zijn na het lezen van deze gids.

Het is eveneens de bedoeling dat deze praktische gids als naslagwerk zal
dienst doen voor andere documenten, die direct of indirect om meer
bijkomende uitleg zullen vragen omtrent dit onderwerp.
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